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1. Bevezetés

A JustDoo projekt-, ¢és feladatkezel6 rendszer célja, hogy a felhaszndlok mindennapjait
megkonnyitse, munkéjukat hatékonyabba, konnyebbé, attekinthetdvé tegye. A felhasznéloi
kézikdnyv a JustDoo-ban talalhat6 funkciok bemutatasaval ezt kivanja eldsegiteni.

A felhasznaloi kézikonyv a JustDoo 3.13.02-es verzidja alapjan késziilt.
1.1 Fogalmak meghatarozasa

Felhasznalo

Regisztralt JustDoo felhasznalo.

Helyi menii

Egy elemen jobb egér gomb megnyomdsaval megjelend menii, melynek tartalma az elemtdl
fiiggden valtozik.

Partner

A felhasznal6 partner listdjaban szerepld masik JustDoo vagy feladatkiadas.hu felhasznalo.
1.2 Technikai feltételek

A JustDoo web alapt alkalmazas. Hasznalatahoz €16 internetes kapcsolatra van sziikség.

Tamogatott bongeészok:
¢ Chrome 20 vagy frissebb
* Mozilla FireFox 20 vagy frissebb
¢ [E 9 vagy frissebb

1.2.1 Okostelefon, tablagép
1.2.1.1 Android

A JustDoo-t nativ alkalmazésként telepithetd minden Android, illetve Android alapu okoseszkozre.
A tamogatott verzioszam: Android OS 4.0 vagy frissebb.

Google Play-ben a JustDoo szodra kell rakeresni. (https://play.google.com/store/apps/details?
id=hu.ic.justdoo.app)

Mas tipusu telefon esetén az 1.2.1.2 fejezetben talalhatd6 megoldas.
1.2.1.2 iOS

A JustDoo-t nativ alkalmazasként telepithetdé minden iOS operacidos rendszerrel rendelkezd
okoseszkozre.

Az iTunes-on a JustDoo szora keresve talalja meg, vagy a kovetkezo linken tudja letdlteni:

https://itunes.apple.com/us/app/justdoo/id928377463?1=hu&ls=1&mt=8



https://itunes.apple.com/us/app/justdoo/id928377463?l=hu&ls=1&mt=8
https://play.google.com/store/apps/details?id=hu.ic.justdoo.app
https://play.google.com/store/apps/details?id=hu.ic.justdoo.app
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1.2.1.3 Hagyomanyos telefonok, Windows Phone, FireFox OS

A mobileszk6zon 1évé bongészében a www.justdoo.hu/mapp link megnyitasat kdvetéen mobil
képernydre optimalizalt weboldalon érhetd el a JustDoo.

1.3 Regisztracio

A JustDoo projekt és feladatkezeld rendszerben par kattintassal lehetséges a regisztracio.

JUST D@o Feladatkezeld Probalja ki Dijcsomagok Blog Médszertan

Valdsitsa meg almait jobban szervezett
vallalkozasaval!

A JustDoo egy webes alapl projekt -és feladatkezelé szoftver,
amelyet a vezetdi, irodavezetdi feladatok és csapatmunka
tamogatasara hoztunk létre. Szervezze, Utemezze a projektjeit,
feladatait. egy helyen! EllenGrizze a kiadott feladatokat konnyen,
barhonnan, barmikor. Ajanlott 1-50 s vallalkozasok szamara!

KIPROBALOM TOVABBI INFORMACIOK - : TR
Nézze meg az 5 perces bemutatd videdt!

A JustDoo Magyarorszag elsé projekt -és feladatkezel6je, amely a
Reggeli Tervezés és az idégazdalkodas modszerén alapul.

INGYENES PROBA

1. abra Kezddéképernyo

A www.justdoo.hu cimoldalon az ingyenes proba eldtti mezd kitoltésével a felhasznald belép a

rendszerbe.
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Beadllitasok x
Alap beallitasok  Google  Emlékeztetdk  Partner program  ElSfizetés  Profi Sajat adatok
Fethasznalonsy: A felhasznaloney s6bb nem tudja mér
» médositani. Mivel ez email cim is, ezért célszerl
Vezetelmey: gas . :

' Dolges jol argondolni.

Keresztney: Munkatars

Datum formatum:  &éé€ hh.nn Felhasznélénevet a belépés mellett arma is
) : hasznalhatjul, ho datokat kiildjlnk

T EmiTE Europe/Budapest magunknak a L kbl A

Nyaly- ) fe znalonev(@ justdoo. hu cimre Mildét: levelek
LEE Magyar bekeriilnek a feladatzink INBOX Listijdba.

Felhasznalas: (®) Magan O céges

Felhasznaldi fidk torlése

2. abra Regisztracio

A belépést kovetden ki kell tolteni a kovetkezé mezoket:

Felhasznalonév: kotelezd, a késObbiekben nem lehet megvaltoztatni. A megadott

felhasznalonévvel képzddik a felhasznald JustDoo-s e-mail cime

Jelsz6: kotelezd kitdlteni, minimum 6 karakter hosszu jelszot kell valasztani
Vezetéknév: a felhasznal6 vezetékneve

Keresztnév: a felhasznal6 keresztneve

Datum formatum: dditum megjelenésének formatuma

Id6zéna: a felhasznal6 id6zondja

Nyelv: felhasznal6 altal hasznélni kivant nyelv

Felhasznalas: magén vagy tizleti célu a felhasznalas

A Mentés gombra valo kattintas utan a beéllitdsok mentésre keriilnek a JustDoo-ban.

1.4 Belépés

A www.justdoo.hu oldalon a Belépés gombra kattintva lehet belépni az oldalra.

Bejelentkezni két mdédon lehet:

regisztralt felhasznalonévvel és jelszoval
Facebook azonositoval
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141 Belépés Facebook azonositéval

A Facebook azonositd megadasaval is be lehet 1épni az oldalra. Ebben az esetben eldszor a

Facebook azonositast kell a felhasznalonak elvégeznie. Az igy kapott adatok atkeriilnek a JustDoo-
ba.

JUST D@o Feladatkezeld Probalja ki Dijcsomagok Blog Modszertan

Kezelje projektjeit és feladatait
egyszeruen, egy helyen

Felhasznalénév vagy e-mailcim:

Jelszé:

BELEPES
Elfelejtette a jelszavat?

Nem hasznalta még a JustDoo-t? Prébdlja ki! Regisztracio

vagy

n Jelentkezzen be Facebook fiokjaval

3. abra Belépés Facebook azonositoval
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2. A JustDoo felépitése
2.1 Kezelofeliilet

»
Részletek  Megjegyzések  Partnerek

=% L@ TS £

-

KanBan tabla ttekintése
heti backlog dttekintése
tervezett feladatok dtbeszélése, tisztazasa, backlogba

rasa

észreverelek

Projekt: LEAN fe]
sum:2014121)  JObb oldal I

Esziiltség: 0%
rv./Riforditott idd: 0 6ra 0 perc/ 0 éra O perc

v

Kdézépsd ablakrész

Uj alfeladat, csekklista + [Enter] 2

¥ cégaussic KanBan tabla attekintése
B Munkatérsak
. Heti backiog ttekintése, feltaltése
[ Szabadsag
E JustDoo Bemutaté Tervezett feladatok dtheszélése, tisztazasa
» Ugyfelek Problémak dtbeszélése
Bl Tudasbézis

Bl Személyes mappa

B Archivum

m Torolt elemek

4. abra Kezelofeliilet felépitése

A felhaszndlo a belépést kovetden a JustDoo kezeldfeliiletére jut. A kezeldfeliiletet tobb, jol
elkiilonitheto részre lehet felosztani.

Fejlécben taldlhatd funkciok:
* idOomérés
e keresés
e konyvjelzok
* jegyzet
* nyomtatas
® Dbeallitasok menii
e {rtesitések

Bal oldalon talalhato funkciok:
e Listak
* Projektek, mappak

Ko6zépso részen talalhatod funkciok:
¢ QGyors feladatfelvitel mezo
¢ Feladatsor
e Sziirés
¢ Archivalés
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Jobb oldalon talalhat6é funkciok:
e Részletek fiil
* Megjegyzések fiil
e Partnerek fiil

Lablécben talalhatd funkcio:
e Naptar

2.2 Listak

Reggeli tervezés

In b 5
Mai feladatok 9
Kiovetkezdo 10 nap 0
kb Valamikor, taldn 2
Hataridas 2
Delegdldsok 2

5. abra Feladatlistak
Az ablak bal oldali részében talalhatdak a JustDoo-ban a feladatlistak.

A listak segitségével lehet a feladatokat litemezni, ¢s megfelel6 mdodon kialakitani a végrehajtasi
sorrendet.

221 Reggeli Tervezés

A Reggeli Tervezés lista kivalasztasakor az ablak kozépsd részében 3 lista Osszes elemét egyben
latja a felhasznalo. A kovetkezo listak elemei lathatdak:

¢ Inbox

* Mai feladatok

e Kovetkezd 10 nap

A Reggeli Tervezés két nézetben lathato:
* oszlopos
e lista

A két lista kozott a és ikonnal lehet valtani.
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.]UST D@O B Dolgozom ~

‘ Reggeli tervezés [
& Inbox 5 ‘
# Mai feladatok 7 e
1
¥ Kivetkezd 10 nap 3 | n b OX |
o bk L o [ emailben delegalas DD ES Hataridd i
F‘:‘ Hataridds 4 o - oo .
s Szovegirds MM
£ Delegilisok 2 —==
[l 1 Szerel6t felhivni Autd érrtkesités
1
Projektek, mappak + — : g
I ¥ Fénykép készités Autd értékesités t !
¥ Nema levente Kft |
b Autd értékesités | ¥ Papirok &sszegyiijtése Mema levente Kft :
b :
1
H |
Mai feladatok -
[ 1Dolgos teszt
1
B Megbeszélés 1
[ 1 Hirdetés feladasa Autd ertékesités
e Google Maptar beallitisa
[ rteszt
6. abra Reggeli tervezés lista nézet
=
JUST Dgo @ Dolgozom =~  p © L E L& LelkesImre ~
& Reggeli tervezés l:' «
& Inbox 5 | 4+ | i
&
# Mai feladatok 7 . = . 5
i Inbox Mai feladatok Kovetkezé 10 nap 2
Kiivetkezd 10 nap 3 >
PP valamikor, talin o [[] emailben delegalss [ Dolgos teszt [ MEgbeszélés a Neo Bt-vel -
[y ]
2 Hatarids: 4 3 e = a
St % Saovegirss [ Megbeszélés [ Belss tisatitas 2
& Delegilisok 2 H
[ szerelst fethivni [ Hirdetés feladasa [[J Autét lemosatni %
Projektek, mappik + =
¥ Nemg levente Kft (]} Fénykép készités = Google Naptar beallitasa [ Hirdetés keresése o
P Auts értékesités 3
Vil O Papirok dsszegyiijtése [ teszt [ Levélfeladas 2

7. abra Reggeli tervezés 3 oszlopos nézet

A Reggeli tervezés listanak az a célja, hogy a felhasznal6 ebbdl a harom listdbdl kdnnyedén dssze-
valogathassa az aznapi teendoit.

Az elemek mozgatasa a fogd és vidd (drag and drop) modszerrel torténik.

A Reggeli Tervezés modszertanardl a http://reggelitervezes.hu/ oldalon tudhat meg tobbet a
felhasznalo.
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2.2.2 Inbox

Az itt talalhat6 feladatok, informaciok még nem kertiltek kategorizaldsra se projekt, se lista szinten.

JUST DOO 8 Dolgozom -
B s e
4
Inbox 5 | . |
W Mai feladatok 7
7 Kidvetkezd 10 nap 3 I n bOX
" i 5 = : o ek . S
Valamikor, talan g [J emailben delegalas DO Hatarid
[ Hatridss 4 _—
s Szivegirds
<+ Delegalasok 2 ~5¥
[l ¥ Szereldt felhivni Autd értékesités
Projekiek, mappak + e - R y ——
(RN Fénykep készités Autd értékesités

¥ Nemo levente Kft

P AUTG Ertékesités [J 1! Papirok dsszegyiijtése Nerma levente Kfi
8. abra Inbox
Az Inbox-ba a kdvetkezéképp keriilhetnek feladatok, informaciok:
¢ felhasznaloi felvitel altal
¢ e-mailbdl érkezve
e feladatot delegaltak a felhasznalonak
* projekttorlés miatt
e projektbdl eltavolitasra keriilt feladat (projekt adminisztrator altal)

Az Inbox-ban 1évé feladatokat rovidtavon szét kell véalogatni, és kapcsolni kell a megfeleld
projekthez és feladatlistahoz. A szétvalogatas legegyszeriibben a fogd ¢és vidd modszerrel torténhet
meg.

2.2.3 Mai feladatok
A Mai feladatok listaba az aznap megoldandoé feladatoknak kell bekertilnitik.

JUST Dgo M Dolgozom ~
& Reggeli tervezés
£, Inbox 5
| Mai feladatok 5 ]
| .
= gt — Mai feladatok
P ko Tk 0 [l stratégia 4tgondolasa Nema levente kit [ | Hatarids
[™ Hatariass 1 =
[l ¥ Hirdetés feladasa Auté értékesités
* Delegilisok 2 e
| App tesztelése Autd értékesités
Projektek, mappak + . z . 2
|| Google Naptar beallitasa Auto értékesités
4 Nema levente Kt
2 wyezet Kialakitdsa ] Megbeszélés Iroda

¥ Autd értekesités

¥ Iroda

9. abra Mai feladatok feladatlista
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A lista sorrendjét manudlisan, fogd és vidd modszerrel tudja a felhasznalo beéllitani. A legelsé elem
nagyobb betlitipussal €s pirosan van szedve, kiemelve, hogy ezzel a feladattal foglalkozik éppen a
felhasznalo.

224 Kovetkez6 10 nap

A Kovetkez6 10 nap listaba kerlilnek azok a feladatok, amelyeket a felhasznald belathato idon beliil
szeretne végrehajtani.

A felhasznalo a kézi rendezésen tul datum vagy projekt szerint is rendezheti ezt a feladatlistat.

JUST D@O B Dolgozom ~
Reggeli tervezes ‘ A feladatok rendezésének beéllitdsa |
F s
Inbox 1 —
Mai 10 e I
Kovetkezd 10 nap 31 Kovetkezo 10 nap
FF Valamikor, alin e [ hirdetésfeladss Autdeladis
=] Hatdridés 13 — . . : 5
[l &rat meghatarozni Autéeladas
Delegalisok 19 o
[l ¥ Szamlakat elvinni a kényvelének A naqy &tlet proje Hatérids
Projektek, mappak + — | = o
) [l ¥ Ugyfelek kiértesitése
¥ ligyfetek
¥ iroda 1 Review the finished text Web paqge descrif
» A nagy dtlet projekt o T, S
TR i TR [l ¥ Emailbél j&tt feladat Ugyintezes
b Ugyintézes
¥ Tudéshézis [l Ajdnlat készitése Konkrét munka
Személy [J 1 Talélkozo, Igényfelmérés Pontos Kft

¥ Archiv projekiek

10. abra Kovetkezé 10 nap feladatlista
2.2.5 Valamikor, talan

A Valamikor, taldn listdba keriilnek azok a feladatok, melyek mar megfogalmazodtak, de
rovidtavon nem valosithatoak meg. A Valamikor, talan listat rendszeres 1d6kozonként érdemes
feliilvizsgalni: megnézni, hogy aktualissa valt-e valamelyik elem.

A felhasznal6 a kézi rendezésen tal datum vagy projekt szerint is rendezheti ezt a feladatlistat.

JUST D,O,o Reggeli tervezés ~
Reggeli tervezés
Inbox 11
Mai feladatok 8
. , . .
wvetezsr0mp 25 Valamikor, talan ezl rendezes
AETTT EET 2 [ Ajanlat kikildése Pantos Kit Hatéridé
Hataridos 15 — 1 ... . o L
L] Ajanlat attekintése, dtheszélése Pontos Kft
Delegélisok 14 -
[] Szerzédéskotés Pontos Kft
Projektek, mappak + — . o
) o R L] Pénziigyi teljesités Pontos Kt
Ugyfelek

11. abra Valamikor, talan feladatlista




JUST DCO

2.2.6 Hataridos

A Hatéridds listdban azokat a feladatokat tekintheti meg a felhasznald, melyek konkrét idéponttal

rendelkeznek.

JUST DOO

& Reggeli tervezés

B Dolgozom ~

2014.12.10 - Szerda

Mapi megbeszeles

Reggeli tervezés

& Inbox g
W Mai feladatok 11
¥ Kivetkezd 10 nap 21
FF Valamikor, tal3n 36

Hataridds 16
4 Delegalasok 15
Projektek, mappak =+

b A nagy otlet projekt
4 Ogyintézes

El Auts eladds

M CEges dgyek

El Konyvelés

B Iroda

El Cégautdk

El Munkatarsak

Bank napi lekerdezese

D JustDoo bemutatd

] Flggetlensegi nyilatkozat DM

2014.12.11 - Csutortok

] Megbeszélés Péterrel a SEOQ-val kapcsolatban

=mAd A AT oAm
12. abra Hataridos feladatok

~

e = I

Ha a hatarid6 aktualissa valik, akkor automatikusan bekeriil a feladat a Mai feladatok listaba és
onnan nem is lehet atrakni masik feladatlistaba

A hataridds lista mindig a legkorabbi hataridds feladattal kezdddik..
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2.2.7 Delegalasok

A felhaszndl6 altal delegalt, illetve a neki delegalt feladatok taldlhatok meg ebben a listaban. A lista
a delegalt feladatok fontossaga miatt van kiilon kiemelve. Az itt talalhat6 feladatok mar valamelyik
korabbi listaban is szerepelnek.

JUST DOO W Dolgozom -
Reggeli tervezés
r
Inbox (]
Mai feladatok 10 ~
Kovetkezd 10 nap 30
M Valamikor, taldn 49 1 Ajanlat Tavoli Horizont K
™ patscias: 13
| Autot lefotdzni, a hirdetésbe T A nagy Gtlet proije
Delegdlasok 15
[ J Miklésnak egy kiadott feladat MM Uzletag 2
Projektek, mappdk +
l e O 1 Tervezés Csavarbolt
¥ lgyfeiek
¥ Iroda [ Tesztelends funkcisk meghatarozasa VM Munka Hataridd
A s A
> gy i (] Papir rendelés MM Kanyvelés
» Ugyintézes
} Tudasbazis O Honlap Gf design tervek készitése TT Csavarbolt
Szemelyes mappa O stand kialakitds . TT Kiallitashoz kapc
} Archiv projektek
» LEAN fejlesztési sablon
¥ Teriileti képviseld - Sablon Béla
| Negyedéves bevaillas v Ugyfél Kt
. Szdvegek megirasa MM Nema Levente Kit
1 emailben delegalas L Iroda
B Archivum S . Y

13. abra Delegalt feladatok listaja

A felhasznal6 altal delegalt feladat délten fog megjelenni a listdban, abban az esetben, ha a masik
fél még nem vette at a feladatot.

A delegalasrol a 2.8.1 Feladat delegalasa, feladat kiosztasa fejezetben talalhato részletes leirés.

11
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2.3 Projektek

Egy projekt olyan feladatok és informaciok Osszessége, melyek megoldasa soran egy nagyobb

feladat vagy tigy keriil végrehajtasra.
2.3.1 Projekt felvitele
2.3.1.1 Uj projekt régzitése

Uj projektet tobb modon vehet fel a felhasznalo.
* Projektek, mappak sor mellet}-  ikonra kattint
e Uj projekt funkcio kivélasztasa a helyi meniibél

JUST D@O Reggeli tervezés -

& Reggeli tervezés

& Inbox 9
W Mai feladatok 10
¥ Kiivetkezd 10 nap 22 A nagy Gtlet DTUJEkt
e 8 (] Egy 6tlet ami éjjel jutott eszembe
™ Hataridés 16 e S e
] Csapatépitd nap eldkeszitése
&% Delegalisok 13
" Még egy lépes
Projektek, mappak -+ .
o] I Fwd: 10 dolog, amit ma tudnia kell LI
4 A nagy : =
E pide Uj projekt
E [ziy s Projekt szerkesztése rmaciok
* Hor Projekt statisztika

| macié a nagy Gtlethez
B vali [} kenyvjelzs

El par
E Bef ickutatas
El sta
P Mur Bt Piac meghatarozasa
P Ogyint ey e
__g!'rm Projekt importalas S5zaba johetd potencialis vasarlok
b Ogyfel
El Tudash Projektfa megosztasa
Bl Személ I Projekifa toriés! leti terv
£ Archivum 1 Flalatt tane LA irac

14. abra Uj projekt, mappa létrehozésa az oldalsavbol
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JUST DOO

. Reggeli tervezés
&% Inbox

W Mai feladatok

¥ Kivetkezd 10 nap
FF Valamikor, taldn
™ Hataridés

&5 Delegalasok

Projektek, mappak
b gyfelek
¥ iroda
P A nagy Stlet projekt
4 (gyintézés
El Autd eladds
El kanyvelés
El Iroda
El cégautdk
El Munkatarsak

10

30

49

13

15

B Dolgozom ~ » (O i
Ugyintézs=
Uj projekt

L

-

Emailbol]
Bank napi i
Delegalt f o
g Review t

I sagot irr

4 Postara

Auto ela

] fénykepezes

Projekt szerkesztése
Projekt statisztika

Komyvjelzd

Projekt exportalas
Projekt importalas

Projektfa megosztasa
iklas)

Projektfa tdrlés!

(] §Hirdetés feladas = MM

15. abra Uj projekt létrehozasa a kozépsé ablakrészben a projekt nevére kattintva
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2.3.1.2 Uj projekt paramétereinek bedllitisa
Az Uj projekt rogzitése sor kivéalasztasa utan a felhasznald be tudja allitani a projekt jellemzéit.

Bedllithaté mezok:
* Projekt neve: az itt lathatd név fog megjelenni a projektstruktiraban
* Projekt leirasa: a projektre vonatkozo részletesebb ismertetd
¢ Kezdete: a projekt kezdete, mely megfeleld naptarbedllitds esetén a naptarban is
megjelenik
* Vége: projekt vége, mely megfeleld bedllitas esetén a naptarban is megjelenik
¢ Elvégzett feladatok megdrzése: bejelolése esetén az archivalt feladatok nem
kertilnek torlésre
* Projekt megosztasa: a JustDoo-ban aktiv felhasznaloi fidkkal rendelkezd
felhasznalokkal meg lehet osztani a projektet

Projekt neve Projekt idétartama

Projekt adatiap "

OJEKL

Projekt leirds  Kulcsszavak

Manager Mikls r

Projekt megosziasa

<—+ Frojekt leirasa

v | Elvégzett feladatok megdrzése

16. abra Projekt adatlap felépitése

A Projekt adatlap ablakrészben rogzitett leiras a projekt neve folé vitt egérkurzor esetén a
feladatlistaban is megjelenik.

14
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2313 Projekt szerkesztése
A projekt beallitasait a felhasznal6é barmikor megvaltoztathatja a Projekt adatlap ablakban.

A Projekt adatlap ablakot a felhasznalé tobb mdodon tudja megnyitni:
* helyi meniiben a Projekt szerkesztése sor kivalasztasaval
¢ aprojekt nevére kattintva a kozépsd ablakrészen

¢ aprojekt neve mellett taldlhatdo # ikonra kattintva
2.3.2 Projekthez kapcsolodé kulcsszé rogzitése

A JustDoo-ban a projekt 1étrehozoja kulcsszavakat rogzithet a projekt Kulcsszo fiilén. Az itt felvett
szavak az adott projekt feladatainak Megjegyzés fiilén lehet kivalasztani.
Projekt adatiap x |
| A nagy otlet projekt

Projekt leirds  Kulcsszavak

{ Projekt megosztashoz valasszon partnert

Manager Miklds

<—+ Kulcsszad rogzitése

v | Elvégzett feladatok megdrzése

]

17. abra Kulcsszo rogzitése

A mentett kulcsszavak a tejes projektstruktiraban elérhetoek.

15
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2.3.3 Projekt exportalasa/importalasa

A JustDoo lehetdséget biztosit a felhaszndlonak, hogy a projekteket és a benne talalhat6 feladatokat

exportalhassa/importalhassa szabvanyos (XML) formatumban.

B Dolgozom =

JUST DGO

& Reggeli tervezés

£ Inbox 5
W Mai feladatok 5
> Keivetkezs 10 nap s, Mai feladatok
PP b, bt C [] stratégia tgondolasa
2 Hatiridds 1 = S )
[l 1 Hirdetés feladasa
% Delegalisok 2 —=
[l App tesztelése
Projektek, mappak +

|l Google Maptar besllitasa
4 Nema leveare Kit

¥ Cigyrél Uj projeke rgbeszélés
b Aurd éreél Projekt szerkesziése
¥ Iroda

+ Konyvjelzd

J Megosztas visszautasitisa

Projektfa megosztasa
Projektfa toriés!
B archivum

i Torbit elemek

Nema levente Kft Hataridd
Autt értékesités
Auto értékesités
Autt értékesités

Iroda

Naptar

18. abra Projekt exportalas/importalas

A projekt exportalas/importalas funkcidval a felhasznalo:

¢ clmentheti a sajat szamitogépére a JustDoo-ban rogzitett adatait
e kialakithat sablonokat, amiket a késobbiekben felhasznalhat

»

Stratég

Mincs |

Projekt
Keésziilt
Terv./Ri

16
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2.3.3.1 Projekt exportalas lépései

A helyi meniiben a felhasznalonak ki kell valasztania a Projekt exportalas sort.

JUST DV@O Reggeli tervezeés ~

& Reggeli tervezés

& Inbox £l
W Mai feladatok 10
¥ Kivetkezd 10 nap 22 A nagy Gtlet DTOJEkt
PP Valamikor, tatn 26 O Eqy otlet ami gjjel jutott eszembe
™ Hataridss 16 o o
O Csapatépitd nap elékészitése
5% Delegalisok 15
O 1 Még egy lepés
Projektek, mappak + - i i
Pl | Fwd: 10 doleg, amit ma tudnia kell LI
4 A nagy Seier neainle #
El piac MBI Sk
Bl Oz 4 Projekt szerkesztése rmaciok
P Hor gl Projekt statisztika
| macio a nagy otlethez
Bl vali [, onyvjelzs
B Mar
= Bef Ickutatas
El stat
b Mur Pigc meghatarozasa

Projekt exportalas

b Ogyigw
U0V e EBTERTEE 57802 johetd potencialis vasarlok

b Ogyfel
B Tudash Projektfa megosztdsa
E szemel Projektfa torlés! I_etl terv

19. abra Projekt exportalas meniipont
A felugré ablakban az igen sz6t kell kivalasztani.
Projekt exportalds b 4

Exporalni akarja az alabbi projektfat: Autd
eladasa

20. abra Exportalast megerosité ablak

A Mentés masként ablakban ki kell valasztani az allomany mentési helyét.
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i‘) Mentés masként

@Ov@l » imredenag_}r_ » Dokumentumok » v.| ¢,| | Keresés

k ~ BB Ujmappa

Fadeene hrvatkinsok Méwv Modositas datuma Tipus [
E' Db i HiSuite 2013.09.23,10:03 Fajlmappa
= . My Tresors 2013.11.13.15:01 Fajlmappa
@ Tresors |, Soda PDF 5 Files 2014.01.07. 11:06 Fajlmappa
*# Dropbox
il Legutobb felkeresett...
Bl Asztal
1M Szamitogép
B Keépek
@ Zene
Egyebek »
Mappak -~ [T 2
Fajlnév: Export_2014-01-07_Autd_eladasa -
Fajl tipusa: | XML Document VI
= Mappak elrejtése i Mertés } [ Mégse ]

21. abra Exportalt projekt mentése
A Mentés gombra nyomva a felhasznélo elmentette a teljes struktarat.

2.3.3.2 Projekt importalasanak lépései
e Allomany kivalasztasa.
¢ Importal gomb megnyomasa.

Projektek importalasa XML fajlbal x
Fil: Yalasszon allomanyt -
Importal

22. abra Importalandé projekt kivalasztasa

Meger6sitd ablakban Gjra ki kell valasztani az Importalas gombot.
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Projektek importalasa XML fajlbal x

Az importalas 2db projektet, 10db feladatot, Sdb informacia
fog Létrehozni az alabbi projektstrukriraval egytt:

Auto eladasa
El=G projekt

Importal
23. abra Projekt importalds megerdsitése

2.3.4 Projektfa torlése

A helyi meniiben a felhasznal6 adott projektet kivalasztva a teljes projektstruktarat torolheti.

e~
JUST DGO  olgozom -
% Reggeli tervezés
& Inbox 5
W Mai feladatok 5
S s Mai feladatok
¥ Valamikor, talin g [] stratégia atgondolasa
™ Hatsridés 1 — 3 : :
[l ¥ Hirdetés feladasa
& Delegilisok 2 -
[l App tesztelése
Projektek, mappak +

&l Google Naptar beéllitisa
4 Nema levensa.icf.

» Cigyfél Uj projekt agbeszélés
P Auth értél &  Projekt szerkesztése
} iroda

¢ KoOnyvjelzd

y Megosztas visszautasitasa

Projekt exportalas

Projekt importalas

Projektfa megosztasa

24. abra Projektfa torlése

FONTOS: a torlés végleges, nem lehet visszavonni!

A projekt torlésének 1épései:
e A torlend6 projekt kivalasztasa, majd helyi menii megnyomasa.
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e Torlés ablakban a torlést meg kell erdsitenie a felhasznalonak, a torlendd projekt
nevének beirdsaval.

| Tarlés 2

Az alabbi projektek kerllmek térlésre a hozzajuk kapcsolodd
feladatokkal és informacidkkal egyitt.

A pirossal jeldlt projektek kizds projektek, igy azokban csak a
sajat feladatok/informaciok kerlilnek térlésre.

Autd eladasa
El=d projekt

Torlendd projekt neve:
Torlés

25. abra Projekt torlés megerositése
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2.4 Feladatok

A feladatok a JustDoo alapegységei. A feladatok alkotjak a listakat és a projekteket. A JustDoo-ban
minden feladat, amit el kell végezni.

241 Feladat felvitele, rogzitése

Feladatokat a felhasznalo a legkdnnyebben gyorsfelvitel mezdben tud rogziteni.

JUST D,'O'O Reggeli tervezés ~
Reggeli tervezés
Inbox 11
Mai feladatok 8
Kivetkezd 10 nap 25 lnbox
MF Valamikor, taldn 42 |:| Kulcsos Kft Ugyfelek Hataridd
Hatdridds 15 — | ... o _
] Ajanlat készitése Konkrét munka
Delegilasok 14 o
L] Szerzédéskotés Kulcsos Kft
Projektek, mappak _ )
- B Telefonos megkeresés Kulcsos Kft
b Ogyfelek "
¥ A nagy dtlet projekt B Talalkozs egyeztetése Kulcsos Kft

Ugyintézés

! Egy &tlet, ami €jjel jutott eszembe

Autd eladds

26. abra Gyorsfelvitel mez6

A feladat nevének beirdsa utdn az Enter gombot megnyomva az adott listaban rogzitésre keriil a
feladat.

2411 Feladat e-mailbol

A felhaszndl6 az e-mail fiokjaban 1évd levelekbdl rendkiviil egyszertien tud feladatot 1étrehozni a
JustDoo-ban. A feladatnak szant levelet tovabbitania kell a felhasznalo sajat JustDoo-s e-mail

cimére.

A JustDoo-s e-mail cim automatikusan 1étrejon a regisztraciot kovetden, a felépitése a kovetkezo:
felhasznalonév@justdoo.hu (pl. ha a felhasznalonév teszt.manager, akkor a JustDoo-s e-mail cim

teszt.manager@justdoo.hu).
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24.2 Feladatsor

A feladatsorra tekintve a képernyd kozépsd részén a felhasznald a feladat megnyitdsa nélkiil is
rengeteg informaciodt kaphat a feladatok allapotardl, tipusarol.

[] Kényvelési anyagok Gsszegydjtése Vigsag Kft

[} 1 E-mailes megkeresésre valaszolni Munka
Megbeszélés Sokadalom Kft
| Fwd: Elkésziilt egy kiadott feladat Ugyfelek mappa

[[] Megbeszélés a Néma Levente Kft reklamacisjarol Méma Kft

2 ! Ebéd rendelése Személyes mappa

B Kényvelének elvinni a szamlakat Ugyintézés

27. abra Feladatsor
2421 A feladatsorban talalhato ikonok, szévegek jelentése

2.4.2.1.1 A feladat neve elo6tt Iévo ikonok

o LI sajat, el nem végzett feladat
O | sajat, elvégzett feladat

o sajat ismétlodo feladat

a felhasznalonak delegalt feladat

I a feladat késziiltségét mutatja, a telitettség a %-os arany alapjan valtozik
o a feladat késziiltsége 100%, ebben az esetben a telitettség oszlop is teli van
2.4.2.1.2 Feladat nevének szedése/megjelenitése

A feladat nevének szedése/megjelenitése is tobbletinformaciot hordoz.

Nekem delegalt feladatok
Teszt delegdlds Hataridd
Infarmdcid email-bal

Miklésnak egy kiadott feladat

Ha dolt szedésti a feladat, akkor az egy delegalt feladat, amit még a delegalt felhasznaldé nem vett at.
Ezt a delegald felhasznalé is doltnek latja. Atvételt kovetden ismét normal szedésii lesz a feladat
neve.
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2.4.2.1.3 Feladat neve mogotti ikonok, feliratok

Mai feladatok

| Papir beszerzése Mema levente Kft

§ Ajanlat Tavoli Horizont K
[] Piac meghatarozasa Bepro

Hétindité megbeszélés - Elsé cét ] 2015.02.16
[J 2015-6s adotdrvények céget érintd részei Bepro

Napi megbeszeles Etsa cét

28. abra Feladatsor mogotti ikonok, feliratok

A feladat megjegyzésébe irt mar valaki.

A feladat megjegyzési kozott van nem olvasott iizenet.

Kovetkezé feladatnak van jelolve (csak projektben lehet).
* Monogramok jelentése

o delegalt feladatnal a feladat delegalojanak monogramja

o kozos projektben idegen feladat tulajdonosanak a monogramja

o kozos projektben két monogram esetén az elsd a delegdlo monogramja, a masodik a
delegélt monogramja

e Kiallitas/Masodik projekt stb— a projekt neve, amihez a feladat rendelve van

o a feladat leirasaban nincs szoveg, de csatolmany talalhato

a feladat rendelkezik leirassal

a feladat rendelkezik leirassal és csatolmannyal

. 0 a feladat olyan projektben szerepel, amely célhoz van rendelve

o a feladathoz nincs hataridd rendelve. Ha van, akkor a konkrét idépont
latszodik

L a helyi menii megjelenitése
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2.4.3 Feladat szerkesztése

A feladathoz kapcsolddd leirdsokat, jellemzOket a Feladat adatlap ablakban tudja a felhasznalo

bedllitani.
Feladat adatlap =
Papir szelektiv iiritése Start
Fontos, hogy természet terhel€sét a minimalisra csbldentsiil Vége
Egesz napos | Datum tirlés
zoogle Calendar-ba Nincs ismétlodes
Munikatzrs Nincs kiadva (delegal

Késziiltseq fola 0%
Feladat lista Mai feladatok
Projelt  Iroda
Tervezettidd 00 &= 00  perc

Raforditottidé 00 dra 00  perc

*Kipipdlhatd elem [étrehozdsa; ™"
29. abra Feladat adatlap

Ha 1) feladat rogzitése kozben nem az Enter gombot, hanem a®+ ikont nyomja meg a felhasznalo,
akkor azonnal a Feladat adatlap ablak nyilik meg. Ha egy mar rogzitett feladatot szeretne
modositani a felhasznalo, akkor tobb lehetdsége van a feladat szerkesztésére:

e akivalasztott feladaton dupla kattintas

* helyi meniiben a Szerkesztés meniipont kivalasztasa

e afeladat végén 1évé  ikonra kattintva a Szerkesztés mentipont kivalasztasa
e aRészletek fiilona * ikon kivalasztisa

A Feladat adatlap ablakban beallithaté mezdk:
¢ Feladat neve: a feladat megnevezése. Ez az elnevezés fog a listdkban is megjelenni.
¢ Feladat leirasa: a feladat végrehajtasdhoz sziikséges leiras
e Start: az a datum, amikor a feladat elvégzése megkezdddik
® Vége: az a datum, amikor a feladat elvégzése befejezddik
e [Egész napos: bejelolése esetén nem lehet idépontot valasztani
¢ Datum torlése: a beallitott datum mezoket torli
¢ Google naptarba: bedllitott Google naptar szinkronizacid esetén a feladat
megjelenik a Google naptarban
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¢ Ismétlodés beallitasa: ha egy feladatot rendszeresen végrehajt a felhasznalo, akkor
érdemes ezt a funkciot hasznalni a folyamatos rogzités helyett. Beallitdsa utan a datum
mezoket is ki kell tolteni.

Munkatars: 0j felhasznalot hivhat meg a partnerei kozé az aktualis felhasznalo

Nincs kiadva: ezzel a funkcidval a felhasznald delegéalhat egy partnerének feladatot

Késziiltség foka: szazalékosan bedllithato a feladat késziiltségi foka

Feladat lista: a felhasznalo bedllithatja, hogy a feladat melyik feladatlistaban
jelenjen meg

¢ Projektek: a felhasznal6 bedllithatja, hogy a feladat melyik projektben jelenjen meg
* Tervezett ido: a feladatra tervezett idot rogzitheti a felhasznald. Az adat a projekt
statisztikabol lekérhetd.

¢ Raforditott id6: a feladatra forditott id6t rogzitheti a felhasznald. Az adat a projekt
statisztikabol lekérhetd.

2.4.3.1 Csatolt fajlok
2.4.3.1.1 Uj fajl feltoltése

A felhaszndl6 a csatolt dllomédnyok gomb megnyomadsa utdn tud allomédnyt vagy linket csatolni a
feladathoz.

Fajl feltoltés x
Feltéltés a szamitogeéprol

Fjl: Valasszon fajlt -

Internetes Link csatolasa
URL: Csatolt fajl URL-je

Fajl neve: Ceatolt f3jl neve

[ ]

30. abra Allomany feltéltése

A feltolteni kivant dllomany maximalis mérete 5 MB. Ha a felhasznald ennél nagyobb allomanyt
szeretne rogziteni, akkor egy erre szakosodott felhd alapu tarhelyre mentse el az allomanyt, és a
JustDoo-ba csak a linket illessze be.
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2.4.3.1.2 Tovabbi allomanyok felvitele
Egymast kovetden tobb allomanyt, linket is fel tud tdlteni egy adott feladathoz a felhasznalo.

Az ikonok jelentése:

o ha kép a feltoltott allomany, akkor elénézetben megnézheti a felhasznald

o allomany letoltése

o link megnyitasa

o link vagy allomany torlése
Teszt feladat H :

Fajlnév Méret Feltoltve ]

SME strucure. jpg 2364 kb 20131212 14:50:38 1
Tesz csatolmany n.fa.

31. dbra Allomanyok feltoltése
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244 Alfeladat felvitele

kg
Részletek  Megjegyzések  Partnerek

- -

+

Demo Daniel - szabadsag

201411.17-18. - 2 nap
2014.11.06.- 2 dra

201410.18. - 1 nap
2014.10.07-08. - 2 nap
20140926 - 4 dra

2014.09.24. - 2.5 4ra
2014.09.04. - 5 ora

Projekt: Szabadsag

Datum: 2014.12.17 - 2014.12.17
Késziiltség: 0%
Terv,/Raforditott idd: 0 dra O perc/ 0 dra O perc

| Kotelezd dnnepek

| Nyaralas

| Szombati napok

32. abra Alfeladatok rogzitése

Ha egy feladatot a felhasznalo kijeldl, akkor az ablak jobb oldalan attekintést kaphat a feladatrol a
Részletek fiil alatt. A feladat leirasa alatt tud a felhasznald alfeladatot rogziteni az Uj alfeladat
mezoben.

Az alfeladat nevének beirdsat kovetden az Enter gombot kell megnyomni a rogzitéshez a
felhasznaloénak. Az alfeladat neve maximum 128 karakter hosszu lehet. Az alfeladatok sorrendjét
fogd ¢és vidd (drag and drop) technikaval tudja a felhasznalé megvaltoztatni. Az alfeladathoz nem
lehet tovabbi leirast rogziteni.
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2441 Alfeladat készre allitasa

Az alfeladat el6tti jelolonégyzet kipipalasaval a felhasznalo készre tudja allitani az alfeladatot.

s

Alfeladat 1

Alfeladat 2

[ | Alfeladat s

33. abra Alfeladat készre allitasa

2442 Alfeladat szerkesztése, torlése

Ha az egérrel a felhasznald az alfeladat f6lé megy, akkor lehetdsége nyilik az alfeladat
szerkesztésére és/vagy torlésére.

Késziiltség: 0%

bl

| Alfeladat 1

[] alfeladat 2

| Alfeladat 1

| Alfelacat 3

34. abra Alfeladat szerkesztése

ikonra kattintva szerkeszthetO az alfeladat.

ikonra kattintva torolhetd a rogzitett alfeladat.
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2.4.5 Feladat befejezése

Az feladat elvégzését kovetden a feladatot készre kell allitani. Ezt a feladat neve el6tt lathato
jelolénégyzet kipipalasaval teheti meg a felhasznalo.

JUST D‘O,o Reggeli tervezés ~
Reggeli tervezés
Inbox 12
Mai feladatok 9
wenes0mp 25 Mai feladatok
(13 i 5 . . : .
MR EET 42 [ [ Talalkozé egyeztetése Pontos Kft Hatéridé
4 Hataridés 16 ) o _ _
[J 1 Piac meghatarozasa Piackutatas
Delegilasok 15 ) .
! Bank napi lekerdezese Ugyintézés
Projektek, mappak + . o
| emailben delegélas L Iroda
Iroda
b Ogyfelek [ 1 Demo Daniel - szabadsag Szabadsag
L ¢ tlet projekt : . . . . . .
nagy oret proje ! AFA bevallashoz papirokat dsszeszedni Kinyvelés
» Ugyintézes
Hidashazis O Honlap designert felhivni Céges honlap
FEETELS TR ! JustDoo bemutatd JustDoo Bemutat
} Archiv projektek
! Megbeszélés Péterrel a SEO-val kapcsolatban 5|
» Teriileti képviseld - Sablon Béla - Megbeszele 7l SRl iy =£0

teszt
35. abra Feladat befejezése

A készre allitott feladat a lista legutolso eleme lesz. Delegalt feladatot nem lehet készre allitani,
csak a késziiltségi fokot 100%-ra.

Projekt adminisztratori jogosultsaggal rendelkezd felhasznald mas altal rogzitett feladatot is készre
allithat.
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2.4.6

Projekt kovetkez6 feladata

Projekt esetén a felhasznalo kijeldlheti a projekten beliil az els6 feladatot, amit végre fog hajtani.

JUST DGO

Reggeli tervezés

Inbox

Mai feladatok

Kovetkezd 10 nap
PF Valamikor, talan
=~ Hatiridés

Delegalasok

Projektek, mappak
Iroda
Ugyfelek
Kulcsos Kft
Konkrét munka

} Csavarbolt

-

Nema levente Kft

-

Design iskola

Pontos Kft

12

25

42

16

15

Reggeli tervezés ~

Kulcsos Kft

] Talilkozé, imamdalmaras

] Szerzédéski

4
] I Papirokat
Telefonos n

Talslkoz6 e

Szerkeszt

Konyvjelzd
Informéciova alakitas Hataridd
Tardl

Megjegyzések

Féjl csatoldsa

Konkrét-r

[ Ajanlat kés:

Feladat lista
Késziiltség

Eltévolitas a projektbdl

36. abra Kovetkezo feladatnak jelol funkcio

A kijelolést a helylr meniiben teheti meg a felhasznald, a Kovetkezd feladatnak jelolt elemet

kivalasztva.

Az igy kijelolt feladat a projekt feladatlistyjanak az elejére keriil, ezzel is jeldlve, hogy ez a
kovetkezo feladat, amit a felhasznalonak meg kell oldania projektben. A feladat neve félkovér

szedéssel jelenik meg, mellette a

ikon lesz lathato.
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JUST @0 B Dolgozom -~ B O

. Reggeli tervezés

&, Inbox 0 [+
W Mai feladatok 9 i i
5 wenesionp 15 AULO eladas
PP Valamikor, talin J [] apréhirdetés feladisa (=
£ Hatarigss 8 . _
= " D Szereldnek elvinni az autdt
&5 Delegélisok 6

Szereldvel egyeztetni
Projekt ak
rojeldtel, mapp + fényképezés
¥ Munka

} Telefonkizpont felszerelése
4 putd eladds Informacidk

b MEcndil nrnislt
37. abra Kijelolés utan

2.4.7 Feladatbdl informacié
A felhasznal6 barmelyik feladatat informaciova alakithatja.

A kijelolt feladaton a helyi meniibdl ki kell valasztani az Informéciova alakitas mentipontot.

JUST DV@O Reggeli tervezés =~ !

% Reggeli tervezés

£, Inbox 15

W Mai feladatok 18 - )
e s A nagy otlet projekt

P Valamikor, talén 4 [ Szamlakat elvinni a kényvelsnek
B Hatiridas 15

J Egy otlet ami gjjel jutott eszembe

& Delegilasok 17
Szerkeszt
| Autot lefotézr ©

Projektek, mappak <+ o [l Konyvjelzd
n O Csapatépitd ng Informaciova alakita
b Iroda nformaciova alakitas
4 A nagy dtlet projekt i Még egy lépe: Tardl
El piackutatas = I Fwd: 10 doloc Megjeqyzések
El Dzleti terv ¢ Fajl csatoldsa
b Honlap _ (%) Kavetkezd feladatnak jelsl
E validaltatisok Informaciok o
g := Feladat lista [
Marketing L
- } Hogy tudom tova 9 késziiltséq »
El Befektetd keresése
E] Startup feladatok csekidis... informacic Eltivolitas a projektbdl
P Munka Informacié a nagy Gtlethez
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38. abra Informacidva alakitas

Az informéciova alakitott feladat a feladatlista utan, az Informaciok sor alatt jelenik meg.

JUST D\J@O Reggeli tervezés ~

& Reggeli tervezés

& Inbox 15
W Mai feladatok 18
> wveness0mp 28 A NAQy Otlet projekt
R 45 [] Szamlikat elvinni a kényvelnek
) Hataridss 15 ) R .
| Autot lefotdzni, a hirdetésbe T
&& Delegalisok 17
] Csapatépitd nap eldkészitése

Projektek, mappak +

! e " Még egy lépés
¥ Iroda "
4 A nagy dtlet projeke 2 | Fwd:10 dolog, amit ma tudnia kell L

E piackutatas

B Ozleti t .

ceE Informacick

» Honlap

E validaltatasok Egy Gtlet ami &jjel jutott eszembe

& Marketing Hogy tudom tovabbosztani?

39. abra Informaciova alakitas utan

2.4.8 Feladat archivalasa

Ha mar sok készre allitott feladattal rendelkezik a felhasznalo, akkor érdemes archivalni a
feladatokat, hogy a listdban eltlinjenek a készre allitott feladatok.

‘ Kész feladatok archivalasa |

JUST D\@o Reggeli tervezés ~

& Reggeli tervezés
& Inbox 11

W Mai feladatok 9

Kulcsos Kft

L BRI E S 42 O Talalkozs, igényfelmérés [ 4nep mitva

[ Hatériads 16

¥ Kavetkezs 10 nap 25

Telefonos megkeresés
& Delegalasok 14
Talalkozo egyeztetése
Projektek, mappsk +
Bl iroda
4 Ogyfelek
4 Kulesos Kft Papirokat 6sszeszedni
El Konkrét munka

Informacick

Szerzédéskotés
» Csavarbolt

B MeyTP
& Anonymus Led Konkrét munka
E Sitence inc
b Nema levente Kft [ Ajanlat keszitése
¥ Design iskola
E Pontos Kft
B Gayrét ki
P A nagy @tlet projekt v

Archivum

Torblt elemek Naptar &

40. abra Feladat archivalisa
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A “ ikonra kattintva a felhaszn4lé archivalhatja az elkésziilt feladatait.

Az archivalt feladatok 30 napra az Archivum mappaba keriilnek. Az archivalt feladatot barmikor
visszahuzhatja barmelyik listaba a felhasznalo, ahol tovabb tud vele dolgozni.

Projekt adminisztrator jogosultsaggal rendelkezd felhasznald az adott projekten is elvégezheti az
archivalast.

Ha a felhasznald nem allitja vissza, akkor tovabbi 30 napra a Torolt mappaba keriil at a feladat. A
torolt feladatok is barmikor atmozgathatdk az aktiv feladatok kozé.

Ha a felhasznald a torolt mappaban hagyja a feladatot, akkor a 30-ik nap utan torlédik a feladat.
FONTOS! Torlést kovetoen nem lehet mar visszaallitani a feladatot!

249 Reészletek ful

Ha a felhaszndlo kijelol egy feladatot, akkor az ablak jobb oldaldn a Részletek fiil alatt
megtekintheti

¢ a feladathoz rogzitett leirasokat

¢ a feladathoz csatolt dllomanyokat, linkeket

e akésziiltség allapotat

¢ a feladat tulajdonosat

¢ a feladatot tartalmazo projekt nevét

¢ a feladatra tervezett és raforditott idot

g
Megjegyzések  Partnerek
|

- -

Talalkozd, igényfelmérés

MNincs leirds. Dupla kattintdssal szerkeszthetd.

Projekt: Kulcsos Kift

Datum: 2014.12.23 - 2014.12 23

Késziiltség: 0%

Terv,/Raforditott ido: 0 Gra 0 perc/ @ dra O perc

»

41. abra A Részletek fiilon talalhaté ikonok
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A Részletek fiilon az adott feladaton a jogosultsagtol fliggden tovabbi beallitdsokat végezhet az ott

lathaté ikonok segitségével.

a

a

a

a

a

" ikon segitségével a feladatlistat lehet megvaltoztatni
" ikon segitségével a feladat késziiltségét lehet megvaltoztatni
+ ikon segitségével a feladat a kdnyvjelzdkbe kertil
ikon segitségével a feladat informaciova alakithato
ikon segitségével a feladat torolhetd
ikon segitségével link vagy allomény csatolhat6 a feladathoz

ikon segitségével szerkeszteni lehet a feladatot

A Részletek fiil als6 részében alfeladatokkal kapcsolatos miiveleteket végezhet a felhasznalo.
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2410 Megjegyzés

A Megjegyzés flilon a feladathoz kapcsolodd informaciok, lizenetek oszthatok meg. Megosztott
vagy delegalt feladat esetén a feladatot nem létrehozo felhasznald itt tud kommunikalni a tobbi
felhasznaloval.

b

Részlerek  Megjegyzések  Partnerek
Dolgos Munkatars (14.10.23 14:35)
#telefonhivas

En (14.12.13 10:22)
Remek

42. abra Megjegyzés

Megjegyzést a fiil aljan 1év0 dobozba irva rogzitheti a felhaszndlo az észrevételeit. A rogzitést vagy
a Mentés gombra kattintva, vagy a CTRL-Enter billentylikombinacioval kell befejeznie a
felhasznalonak. A rogzitést kovetden a felhasznalo neve mellett a rogzités idopontja is lathato.
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2410141 Kulcssz6 hozzaadasa
Ha a feladat olyan projektben taldlhato, ahol a projekt adatlapjan rogzitettek kulcsszavakat (lasd
2.3.2 Projekthez kapcsolodd kulcsszé rogzitése), akkor a Mentés gomb mellett taldlhaté Kulcsszo
hozzaadéas mezd segitségével hozzdadhatja a megjegyzéséhez.

»
Részletek  Megjegyzések  Partnerek

Dolgos Munkatars (14.10.25 14:35)

#welefonhivas

En (14.12.13 10:22)
Remek

Kulcsszé hozzaadasa

(Mentés

43. abra Kulcsszo hozzaadasa a megjegyzéshez

A kulcsszavak a #kulcsszo formatumban jelennek meg. A beillesztés utan szabadon valtoztathatoak.

A Kulesszo rogzitése mez0 a beirt szt nem rogziti a listaban csak egy # karaktert ad hozza.
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2.4.11 Partnerek ful

A Partnerek fiilon a felhasznal6 felvehet olyan felhaszndlokat a partnerei kozé, akiknek feladatot
szeretne delegalni, vagy projektet szeretne megosztani veliik.

Manager Miklos - H

»
Részletek  Megjegyzések  Partnersk

o Uj munkatars
Demdad Daniel tv.

:gnap

44. abra Partner fiil
2.4.11.1 Uj munkatars felvitele
Az Uj munkatars gombra kattintva tudja a felhasznalé meghivni a felhasznalokat.

Ha a meghivott e-mail cim még nincs regisztralva a JustDoo-ban, akkor a rendszer automatikus
meghivast kiild az e-mail cimre.

0j munkatars x

KErjlk adja meg a munkatarsa e-mail cimét, akivel
feladatot szeretne megosztani. Amennyiben még
nem tagja a JustDoo rendszernek, aklkor egy
meghivét kildink a megadott e-mail cimre.
Munkatarsa dijmentesen regisztralhat.

Elj munkatars e-mail cime:
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45. abra Uj munkatars felvitele/meghivasa

2411.2 Partnerre sziirés

A partner neve mellett a * ikonra kattintva lehet az adott partnerhez tartoz6 feladatokra szlirni.

Dolgos Munkatars ~

»
Részletek  Megjegyzések

$ Uj munkatérs e
Diema Daniel dv.

Manager Miklos

MNagy Imre -

46. abra Partnerre sziirés

24113 Partner torlése

A partner neve mellett a ~ ikonra kattintva lehet az adott partnert tordlni a partnerlistarol.
24114 Partner adatlap

A partner nevén duplan kattintva, vagy a ikonra Kkattintva a felhaszndld6 megnézheti ¢és
szerkesztheti a Partner adatlap ablakban a partnere adatait.

Partner adatok x

Méw: Magy Imre

E-mail: imre.nagy@hicamm.hu

Telefonszam:

e

t<]

Cim: 7400 Kaposva
Beosztas: Kapcsolattartd

Megjiegyzés: O tartja & webindriumokat is

feladatkiadas.hu:

47. abra Partner adatlap

A mezdkbe irt értéket a partner nem latja.

Mez0k jelentése:

e Név: a partner altal a Beallitasok/Profil fiilon megadott név
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¢ E-mail: a partner regisztracio soran hasznalt e-mailje

¢ Telefonszam: a partner altal a Beallitasok/Sajat adatok fiilon megadott telefonszam.
Ha nem t6lti ki, akkor ezt a mezot a felhasznald szabadon szerkesztheti.

e (Cég: a partner altal a Beallitasok/Sajat adatok fiilon megadott cégnév. Ha nem tolti
ki, akkor ezt a mezo6t a felhasznalod szabadon szerkesztheti.

¢ Cim: a partner altal a Beallitasok/Sajat adatok fiilon megadott cim. Ha nem tolti ki,
akkor ezt a mez6t a felhasznalo szabadon szerkesztheti.

* Beosztas: a partner altal a Beallitasok/Sajat adatok fiilon megadott beosztis. Ha nem
tolti ki, akkor ezt a mez6t a felhasznalo szabadon szerkesztheti.

* Megjegyzés: a felhasznalo altal szabadon szerkeszthetd szoveg. Ezt a partner nem
latja és szerkeszteni se tudja.

A mez0k lathatosagat a partner a Beallitdsok/Sajat adatok fiilon letilthatja.
A sziirke hatteri mezoket a felhasznald nem tudja szerkeszteni.

24115 Statuszfigyelés

A = ikonra kattintva a Statuszfigyeld ablakot nyitja meg a felhasznald. Az ablakban lathatja, hogy
a partnerei milyen statuszban vannak épp.

Statuszfigyeld x
Diemd Daniel div. Mincs statusz
Manager Miklos Dolgozom

48. abra Statuszfigyelés

A statuszfigyelés soran az egy lizleti el6fizetési csomagban 1évo felhasznalok 1atjak csak egymast.
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2.5 Informacio

JustDoo-ban lehetéség van olyan tények, tudnivalok rogzitésére, melyek nem konkrét
végrehajtando feladatok, hanem a végrehajtast segitd adatok, informaciok.

2.51 Informacio felvitele

Informacidt 2 helyen lehet rogziteni.
¢ Inbox listaban
¢ barmelyik projektben

Az informdciot a felhasznalo a gyorsfelvitel mezdben rogzitheti az ikonra kattintva.

JUST D @ (o) Reggeli tervezés ~ Ide kattintva rogzithet informaciot

Reggeli tervezés

Informacio rogzitése |

Inbox 0

Mai feladatok 10

Kivetkezé 10 nap 18 AU tOE I.a d as (Tulajdonos: Dema Daniel Ov.)

#¥ Valamikor, taln “ (] hirdetésfeladas
=1 Hataridds 6 — . i .
|| &rat meghatarozni
Delegalasok 4
STELEROETT *  Informacick
P Bequty Ld ~

P Administration okmanyok

49. abra Informacio hozzaadasa
Az Informaci6 adatlap ablak elemei:
¢ Informacié neve: az informacié neve, ami a listdban is megjelenik
¢ Informacio leirasa: bovebb leirds magardl az informaciorol
e Csatolt fajlok: az informacidhoz csatolt allomanyok

2.5.2 Informacio szerkesztése

Az informécio nevén dupla kattintast kdvetden megjelenik az Informécio adatlap ablak, ahol meg
lehet valtoztatni barmelyik mezét.
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Informacid adatlap x
Biztostositasi papirok

A szekrényben taldlhatdak.

Mentés

50. abra Informaci6 adatlap

Az informéciohoz, ugyanligy, mint a feladathoz csatolni lehet allomanyokat, linkeket és a
Megjegyzés fiilon lathatdak az adott informacidhoz tortént hozzaszolasok.
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2.5.3 Informaciobol feladat

A kivéalasztott informaciobdl feladat készithetd.

Az informéci6 helyi meniijében a felhasznalonak ki kell valasztania a Feladatta alakitas sort.

JUST DOO

& Reggeli tervezés

£, Inbox

W Mai feladatok

¥ Kivetkezd 10 nap
PP Valamikor, talan
™ Hataridss

&5 Delegalasok

Projektek, mappak
El jreda
4 [(gyfelek
4 Wulcsos Kift
El Konkrét munka
P Csavarbolt
El mGyTP
El Anonymus Ltd
El Silence inc
P Nema levente Kft
M Design iskola

El pontos Kit

11

25

47

1s

14

Reggeli tervezés ~ il

Kulcsos Kft

[] Taldlkozs, igényfelmérés
Telefonos megkereses

Talalkozo egyeztetese

Informaciék
Papirokat Gsszes
P F. trerkeszt

Szerzodéskiotés M) kanwvielzs

Feladatta alakitas

KonkrétT T “egegyzeser

Tardl

(] Ajanlat kés:

¢ | Fajl csatolasa

Eltdvolitas a projektbal

51. abra Feladatta alakitas meniipont

A meniipont kivalasztasa utan a JustDoo megerdsitést kér.

Feladatta

alakitas x

Biztos, hogy feladatot hozzunk Létre az adott
informaciobal?

52. abra Az atalakitis megerdsitése

42



JUST DGO

A megerdsitést kovetden az informaciobol feladat lesz az adott projektben.

Az atalakitast kovetden a Megjegyzés fiilon talalhato hozzaszolasok megmaradnak.
2.6 Egyéb funkciok

Az egyéb funkciok azokat a miiveleteket jelolik, melyek megkonnyitik a JustDoo hasznalatat a
felhasznalok szamara.

2.6.1 Szeparator, elvalaszto

A feladatlistak, projektek feladatait a felhasznald tovabb tagolhatja szeparator beszirasaval, ha tal
sok feladatot tartalmaz méar az adott felsorolés.

2.6.1.1 Elvalaszto beszurasa

Szeparatort a gyorsfelvitel sorban tud az adott listdhoz hozzdadni a felhasznalo.

JUST DOO Reggeli tervezés - |de kattintva rogzitheti a szeparatort
Reggeli tervezés
Inbox - Elvalaszto sor felvétele
Mai feladatok 19
oenesonp 17 Mai feladatok
PF Valamikor, talin . [ ] 1Szerzédéskdtés
Hataridds 18 . .
Papir rendeles
Delegalasok 10 . )
L g Ogyfél hivas - Call customer
Projektek, mappak
s Miklosnak egy kiadott feladat
P Tuddshdzis
53. abra Elvalaszté felvitele
Az elvalasztd nevének beirdsat kovetden az ikonra kattintva fog megjelenni a listdban az

elvalasztd. Mozgatasa a fogd és vidd modszerrel torténik.
2.6.1.2 Szeparator médositasa, torlése

Az elvalaszton kétszer kattintva a felhasznald modosithatja az elvalaszto nevét, vagy tordlheti azt.
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JUST D@o Reggeli tervezés ~

& Reggeli tervezés

& Inbox 4

W Mai feladatok 19 .

> s ony v Mai feladatok

PP Valamikor, talin = [J 15zerzédéskotés Patancialis Kft
=IEELE e [ § Ugyfel hivas - Call customer . E Hema Levente Kft
& Delegalisok 10

Elvalaszto sor felvétele

Projektek, mappak -+ )
¥ Tuddsbdzis #& Papir rendelés pj Elvalaszté sor felverele Céges ligyek

b lgyret it & | Miklosnak egy kiadott feladat = DD Dzletsq 2

b Ugyfelek

R &5 Tesztelendd funkciok meghatarozasa DD Munka
ges ligyek

54. abra Elvalaszté vonal médositasa

Ikonok jelentése:

e [0 anév atirasanak mentése (vagy Enter gomb)
o az elvalaszto torlése
e v aviltoztatasok elvetése

2.6.2 Sziirés

A szlird mezdben a felhasznal6 az aktudlisan latott listaban egy szora, kifejezésre szlirhet ra, hogy a
JustDoo csak a sziirésnek megfeleld feladatokat és/vagy informéciokat jelenitse meg. (keresendd
kifejezés + Enter)

JUST D@o Reggeli tervezés - o =

“ Reggeli tervezés Részletrek  Megjegyzé
& Inbox 4 : ’
W Mai feladatok 19 ~
H Szerzbdéskités
E—— » Maifeladatok
iovetkezd 10 nap Mincs leirds. Dupla kattint,

PP Valamikor, talin 54 [ 1 szerzbdéskités Potencidlis Kft Hataridé
[ Hatiridés 18 o

(Y Ugyfél hivas - Call customer E Nema levente Kft
& Delegdlasok 10

&% Papir rendelés DD Céqes tgyek
Projektek, mappak > " A . . .

&y Miklosnak egy kiadott feladat DD Uzletag 2

» Tuddsbdzis

b gyfsl kit & Tesztelendd funkcidk meghatirozasa DD Munka

» Ogyfelek ) Projekt: Potencialis Kft
] Verifikaciés tesztelés Udvrialgés Bt Késziiltség: 0%

» Céges iigyek Terv./Riforditott id: 0 6ra
O » Kdltségszamla Ogyfél kit

55. abra Sziiré mezo
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& Reggeli tervezés
& Inbox

W Mai feladatok

? Kivetkezd 10 nap
FF Valamikor, talin
=) Hatiridés

p- Delegilasok
Projektek, mappak

V Tuddsbdzis

2.6.2.1

19

17

54

18

10

Sziirés torlése

Reggeli tervezés ~

Mai feladatok
[J §Ogyfél hivas - Call customer . E
[ § Ugyfél hivas - Call customer

i Ogyféligények leirasa igyfél Altal

Nema levente Kft
Lantos Béla Bt

Tavoli Horizent K

56. abra Sziirés eredménye

A szilirés eredményét a “* ikonra kattintva lehet tordlni.

Hataridd
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2.6.3 Keresés

A felhasznal6 a JustDoo-ban két keresési lehetdség koziil valaszthat:

* egyszeri
® Osszetett

2.6.3.1 Egyszerii keresés
Az egyszerli keresést a fejlécben 1évé beviteli mezdbe beirt kifejezést kovetden indithatja a

felhasznalo.

bevallas

Demd Daniel iiv. ~

b
Részletek  Megjegyzések  Partnerek
- - M
Hétinditd megbeszélés
Menetrend ~
) o o - KanBan tabla attekintése
LEAN fejlesztesi = -4 0830 - 09:30 ) . .
- heti backlog attekintese
o . - tervezett feladatok dtheszélése, tisztazasa, backlogha
Piackutatas o =
irdsa
Dayintézés - észrevetelek v
57. abra Egyszerii keresés
A fejlécben a ikonra kattintva vagy az iires szlirémezdben a ikonra kattintva a az egyszerl

keresés ablak jelenik meg.

Az eredményeket egyszert keresés esetén a felhasznald a keresés ablakban kapja meg.
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Keresés "
Feladatok
JustDon ver 3.3 tervezése Uzletag 1
Ogyféligények leirasa iigyfél alwmal Tavoli Horizont... 2015.02.09
Ogyfél hivas - Call customer Mema levente ...
Ogyféligények atnézése Tavoli Horizont....
JustDoo ver 3.3 tervezése Uzletag 1
Ogyfelet felhivni Odvrialgés Bt
Uj tigyfél visszahivaa Céqges Ogyek
JustDon ver 3.3 tervezése Uzletdg 1
UOgyfél hivés - Call customer Lantos Béla Bt

*Dupla klikk -> tételhez
58. abra Keresés ablak

A keresés a feladatok, alfeladatok, informaciok és megjegyzések nevében és leirdsaban keres. Az
eredmény barmely sorara torténd dupla kattintdst kovetéen a JustDoo a konkrét feladathoz,
informécidhoz ugrik.

2.6.3.2 Osszetett keresés
Ha a felhasznal6 a ikonra kattint a fejlécben, vagy az egyszerli keresés ablakban, akkor az

bovitett keresés ablakot nyitja meg.

Bavitett keresés »

bevallas Projekt: Mind
Keletkezes datuma (tél-ig):

Elvégzés datuma (tdl-ig):

Megjeqgyzés datuma (tdl-ig):

Hataridd datuma (tdl-ig):

59. abra Bovitett keresés

47



JUST DGO

Az bovitett keresés esetén minimum 3 karaktert kell megadnia felhasznalonak, hogy a JustDoo-ban
elindithassa a keresést.

Az Osszetett keres€s sordn a felhasznalo a kovetkezo feltételeket allithatja be:
* Projekt:
o Mind: az 0sszes projektben keres.
o Nincs projekthez rendelve: csak azokban a feladatokban keres, amelyek nincsenek
projekthez rendelve.
o XYZ projekt: adott projektben és ha az Alprojektben is jelolonégyzet ki van pipalva,
akkor annak az alprojektjeiben is keres.
¢ Keletkezés datuma: a feladat/informacié/megjegyzés datuma alapjan.
¢ Elvégzés datuma: a feladat elvégzése alapjan (megjegyzésre és informaciora nem
lehet értelmezni).
e Megjegyzés datuma: megjegyzés keletkezése alapjan (feladatra, informéciora nem
lehet értelmezni.
¢ Hatarid6 datuma: feladat hatarideje alapjan (informacidra, megjegyzésre nem lehet
értelmezni).

Az eredményeket a felhasznalé a kdzépso ablakrészbe kapja meg.

JUST D@o Reggeli tervezés ~
Reggeli tervezés
Inbox 4
Mai feladatok 19 -
Kivetkezd 10 nap 17
PF Valamikor, talan 54

Hatéridds 18

Delegalisok 10

Projektek, mappak

» Tuddsbdzis

¥ Céges ligyek

60. abra Osszetett, bévitett keresés eredménye
Ha felhasznalo rékattint valamelyik feladatlistara és/vagy projektre, akkor a keresés eredménye el
fog tlinni.

Ha egy projekten 4ll a felhasznal6 és onnan inditja a keresést, akkor az Osszetett keresés ablakban

az a projekt lesz alapbol kivalasztva.

48



JUST DGO

2.6.4 Konyvjelzé

Fontos, aktudlis feladatokat, informacidkat, projekteket a felhasznaldé megjelolheti egy
konyvjelzdvel. Az itt megjeldlt elemek a Konyvjelzé ablakban érhetdek el. A Konyvjelzdk ablak a

ikonra kattintva jelenik meg.

Kinyvjelzd H
Feladat
Feladat 2
Informacié
Kizds informacia Elsd projekt
Projekt

Szabadsagok

Autd eladadsa

*Dupla klikk -= tételhez

61. abra Kényvjelzék ablak
Ha a felhasznalé a konyvjelz6 lista egy elemén duplan kattint, akkor a JustDoo az adott elem

helyére ugrik.

A sor végén lathatod ikonra kattintva térdlhetd a konyvjelzokbdl az adott elem. Ez a torlés csak a

konyvjelz6kbdl torli az elemet, a JustDoo-bol nem.
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2.6.5 Nyomtatas
Ha a felhasznalonak egy adott listara sziiksége van papir alapon is (pl. egy projekthez tartozo
feladatok), akkor a = ikonra kattintva kinyomtathatja azt a beallitott nyomtat6 segitségével.

A nyomtatds soran az ablak kozépsO részén lathatd listat tudja kinyomtatni a felhasznalo. Ha
lenyitja a leirasokat, akkor azok is kinyomtatasra keriilnek.

2.6.6 Jegyzet

A JustDoo hasznalata kozben sziiksége lehet a felhasznalonak olyan rogzitési eszkozre (pl. egy
telefonhivas kozben), ami alapjan késobb feladatot, informaciot is 1étrehozhat.

A jegyzet funkcio ebben segit. A jegyzetet a = ikon segitségével lehet megnyitni.

2.6.6.1 Jegyzet felvitele

legyzet 4
Proba jegyzet

legyzet teszielése

62. abra Jegyzet ablak

Jegyzetet a jegyzetablak also részén talalhato beviteli mez6ben tud rogziteni a felhasznald. Rogzités
a CTRL-Enter billentylikombinacié megnyomasaval vagy a Mentés gombra kattintassal torténhet.
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2.6.6.2 Jegyzet szerkesztése

Ha az egérrel a felhasznalo a jegyzet f61¢ megy, akkor lehetdsége nyilik a jegyzet szerkesztésére és/
vagy torlésére.

Jeqyzet *
Beszélni Jozsival az dtletérdl

legyzet funkcid tovabbfejlesztéserdl Stletelni

63. abra Jegyzet szerkesztése
* a ikonra kattintva szerkeszthet6 a jegyzet
e a  ikonra kattintva torolhetd a rogzitett jegyzet

2.6.6.3 Jegyzetbdl feladat

Ha egy rogzitett jegyzetbdl feladatot szeretne a felhasznald késziteni, akkor elég a fogd és vidd
(drag and drop) technikéval az adott elemet a megfeleld listaba 4thuzni.
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2.6.7 Ertesitések

A JustDoo-ban tortént eseményekrdl a felhasznalo értesitést kap.

Ertesitést tobb modon kaphat a felhasznalo:
e ¢-mailben
e JustDoo értesitési ablakban
¢ JustDoo Figyelon keresztiil
® okostelefonos alkalmazason keresztiil

Manager Miklos ~

b
Részletek  Megjegyzések  Partnersk

(. Srerzodéskiotés
64. abra Ertesitési ikon

Ha qj értesités érkezik, akkor a kezelofeliilet jobb felsd sarkdban lathatd értesités ikon sziirkébdl
narancssargaba valt at.

Az értesités ikonra kattintva a felhasznalé meg tudja nyitni az Ertesitések ablakot.

Ertesitések x
Modositas Médositd 1dé
| Megosztott projekt: Telefonkizpent felszerelese Manager Miklos I014.04.29 13:24
|
Uj feladat megosztott projektben: New ideas elaboration (Mob Ing) Dolges Munkatirs I014.04.28 14113
Projekt megosziasat (Alfa projekt) visszautasitortak Dolgos Munkatars 2014.04.24 10:00

Projekt megosztésat (Uzletdg 1) visszautasitotték, 201404235 14:00

Projekt megosztasat (Linkosere) visszautasitottEk 2014.04.23 14:00

Projekt megosztasét (BEta projekt) visszautasitottak 2014.04.23 14:00

Feladat késziltsége megvaltozott: Myomtstd patront venni (100%) Manager Miklos 2014.04.16 14:24
(0j hozzasz6las a kivetkezd feladathoz: Nyomtatd patront venni Manager Miklos 20140416 14:21
feladat delegalasa elfogadva: Nyomtatd patront venni Manager Miklos 20140416 14:21
(0j hozzasz6las a kivetkezd feladathoz: Telihold Manager Miklos 2014.04.16 10:04

Faoladat bacrnltcana monwvaltnrzntt- TAlted f2l = Anacal 2o snsanl=t = et M Titl=r Tzrmac IN1ANAAL 41£-C4
Mind megjelilése otvasottként
65. abra Ertesitések ablak

Az Ertesitések ablak egy elemére kattintva a JustDoo az adott értesitéshez tartozo feladatra vagy
informaciora ugrik.
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2.6.7.1 Ertesitések olvasottnak jelélése

Az egyes értesitési bejegyzések végén 1évo jeldlonégyzetet kipipalva az adott értesitést olvasottnak
jelolheti a felhasznald. Az olvasott értesitések eltiinnek az Ertesitési ablakbél a Bezar gombra

kattintast kovetden.

Ertesitések
Madositss
Megosztott projekt: Telefonkizpont felszerelese
(j feladat megosztott projektben: New idezs elzboration (Mob Inc)
Projekt megosztasat (Alfa projekt) visszautasitottak
Projekt megosztasat (Uzletdg 1) visszautasitottak
Projekt megosztasat (Linkosere) visszautasitottzk
Projekt megosztasét (Béta projekt) visszautasitotak
Feladat késziltsége megvaltozott: Nyomtatd patront venni (100%5)
(0j hozzaszdlas a kbvetkezd feladathoz: Nyomtatd patront venni
feladat delegalasa elfogadva: Myomtatd patront venni
(j hozzaszdlas a kbvetkezd feladathoz: Telihold

Faladatr kacriiltcdna mameiltazntt- TAlted fal = bAmaal e ammnnlat = hietMe

Modositd
Manager Miklos
Dolgos Munkatars
Delges Munkatars
Hervéth Gydzo
Horvéth Gydzo
Heorvath Gydzd
Manager Miklos
Manager Miklds
Manager Miklas
Manager Miklos

TitlZir Tamic

|d&

2014.04.29 13:24
2014.04.28 14:13
2014.04.24 10:00
2014.04.25 14:00
2014.04.23 14:00
2014.04.23 14:00
2014.04.16 14:24
2014.04.16 14:21
2014.04.16 14:21

2014.04.16 10:04

N4 ANA A8 4A-C4

Mind megjelilése olvasottként

66. abra Olvasottnak jelolés

A gombra kattintva kijelolésre keriil az Osszes

megjegyzés, amely egy adott projekthez tartozik. A felhasznalonak igy nem kell az Osszes

megjegyzést kijelolnie, elég egyszer kattintania.

2.6.8 Beallitasok mentu

Ha a felhasznald a JustDoo jobb felsd sordban a nevére kattint, akkor megjelenik a felhasznaloi

ment, ahol kiilonbozd tevékenységeket tud végrehajtani.
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\, 5 [l &= Demo Daniel iiv. ~ n

Beallitas 2

Dijcsomagok

Stigé

Bemutaté vided

Kézikinyv

Visszajelzés

Kilépés

67. abra Beallitasok meniipont

2.6.8.1 Beallitasok

A Beidllitasok mentiben a felhasznal6 a rendszerrel kapcsolatos funkciokat tudja testre szabni.

Beallitisok x
|

Alap bedllitdsok  Google  EmlékeztetSk  Partmer program  ElSfizetés  Profil  Sajat adatok

Kovetkezd feladatok intervalluma (nap): 10

Archivalt de megtartott feladatok automatikus
megjelenitése:

Leiras hozzaadasa feladathoz kész-re allitaskor:

Archivalt feladatok megjelenitése a naptarban:

Informacidlista automatikus kinyitasa: v
Céljaim kezelése: v
Altiv célok szama (1-10): 5
|
| Fokuszalds tAmogatasa: ke
Id6meérés statuszolk: (#) Statuszok &s iddmérés () Csak statuszok
Hosszi statuszra figyelmeztetés (perc): 120

e
68. abra Beallitasok ablak
2.6.8.1.1 Alapbeallitasok ful
Ezen a fiilon a kovetkezd tevékenységeket tudja beéllitani a felhasznalo:

o Kovetkezé feladatok intervalluma (nap): az itt megadott érték fog megjelenni a
Kovetkezd 10 nap feladatlistaban.
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¢ Archivalt, de megtartott feladatok automatikus megjelenitése: ha a felhasznalo
bejeldli a jelolénégyzetet, akkor mindig latni fogja a megtartott feladatokat.

* Leiras hozzaadasa feladathoz kész-re allitaskor: ha a fokuszalds funkcio ki van
kapcsolva, akkor lehetdséget biztosit a JustDoo a felhasznaldonak, hogy id6tartamot és
megjegyzést flizzon a készre allitott feladathoz.

* Archivalt feladatok megjelenitése a naptarban: az archivalt feladatok tovabbra is
megjelennek a naptarban, ha a felhasznal6 bejeldli a jeloldnégyzetet.

¢ Informacidlista automatikus kinyitasa: Kipipalds esetén a projekt megnyitadsakor
az 0sszes, a projekthez tartozo informacidt megjeleniti.

Célok
¢ (Céljaim kezelése: Megjelenjen a funkcio6 a JustDoo-ba vagy nem
e Aktiv célok tamogatasa: A bedllithatd célok szamat tudja a felhasznalo itt megadni

Fokuszalas, time tracking
¢ Fokuszalas tamogatasa: ha iires a jelolonégyzet, akkor a logd mellett nem jelenik
meg az idémérés funkcio.
e Statuszok és idémérés: statuszt tud beallitani és id6t is tud mérni a felhasznalo.
* Csak statuszok: csak a statuszt jeleniti meg a JustDoo.
e Hosszu statuszra figyelmeztetés (perc): ha a bedllitott idGtartamon tul volt a
felhasznal6 egy statuszban, akkor a JustDoo figyelmezteti.

2.6.8.1.2 Google

A Google fiilon a felhasznalé be tudja allitani a Google Calendar-hoz (gCalendar-hoz) valo
kapcsolodast.
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Beallitasok =
| Alap bedllitasok  Google  Emlékeztetdk  Partner program  Eldfizetés  Profil  Sajat adatok
Google Calendar esemeényeinek mutatasa: v
Google Calendar: test justdoo@gmail.com
A Google Calendar besllitgsalor/valtasakor az eddigi esetleges dsszerendelései elveszneld A valiast két
modan viheti veghez:

tértEnik imporalas nélkil

. valtoztatas importilassal
A masedik esetben a Google Calendar-ban talalhats feladatai sthkeriilnek a JustDoo-be, az alabb kivalasztott
iddintervallumbél. Maximum 100 db esemény keriil &t & naptarbol.

1. a véltoztatas m
2

Események importalasa:

ImportELasi ido: -tol -ig

69. abra Google integracié beallitasa

Mezdk jelentése:
* Google Calendar eseményeinek mutatasa: a jelolonégyzet bejeldlése sziikséges,
hogy a Google Calendar-t hozzakapcsolhassa a felhasznal6 a JustDoo naptarédhoz.
* Google Calendar: a felhasznalo itt kivalaszthatja, hogy melyik Google naptérat
szeretné csatolni. (Csak egy naptart lehet csatolni.)
¢ Események importaldsa: ha a felhasznidlo a gCalendarbdl szeretne meglévo
bejegyzéseket importalni a JustDoo-ba, akkor be kell jelolnie ezt a jelolonégyzetet. A
gCalendarbol maximum 100 esemény keriilhet 4t a JustDoo naptarba. Az igy importalt
eseményekbdl feladatok lesznek a Hataridds listaban.
¢ Importalasi id6: a felhasznéalo bedllithatja, hogy milyen idészakbol keriiljenek at a
bejegyzések.

Google Calendar dsszekapcsolasanak lépesei:

* Google naptar eseményeinek mutatdsa jelolénégyzet bejeldlése utan a kovetkezd
ablak ugrik fel:
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Google Calendar Osszekapcsolas »

A Google Calendar osszekapcsolasat az atiranyitas utan megteheti. Ezt kovetéen visszajut
a JustDoo oldalra ahol a beallitasokban ki kell valasztani a hasznalni kivant Google
Calendar-t. Ennek a kivalasztasa utan mar hasznalhatja is a Google Calendar-t a
lustDoo-n keresztul!

70. abra JustDoo - Google Calendar 6sszekapcsolasa
e Az O0Osszekapcsolashoz be kell jelentkezni a Google fiokba, ezt a Google
automatikusan felajanlja a felhasznéalonak.

naptdraval. Ehhez Onnek engedélyeznie kell a Google oldaldn a hozzaférést.

Gooagle calenddr ésszekapcsolasa Visszalépés a JustDoo-ba

71. abra Engedélyezés
Google

Bejelentkezés a Google-fiokkal

manager justdoo

A megadott felhasznaldnév vagy jelszo
helytelen @

Bejelentkezés

Kér seqgitseget?

72. abra Bejelentkezés a Google fiokba

¢ Engedélyezni kell a hozzaférést a felhasznalonak a Google Naptarhoz.
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JUST D@O JustDoo -

Ez az alkalmazas a kovetkezfkre kér engedelyt:

8 Maptarak kezelése i
8 Maptarak megtekintése i ]

Afz) JustDoo és a Google ezeket az informacidkat az Attalinos
Szerzddesi Feltételekkel s az adatvédelmi iranyelvekkel dsszhangban
hasznalja fel.

Megse Elfogadas

73. abra Engedélyezés

Opcionalisan lehet importdlni az eseményeket a Google Calendarbol. Ha ez torténik, akkor
maximum 100 eseményt fog importalni a JustDoo.

Google események importilisa b4

A Google Calendar eseményeinek az importalasa a hattérben zajlik. Ez a szerverek sebességétil fiiggden
neéhany masodbercen beliil befejezddik. A kovetkezd frissitéskor mar lathatoak lesznek a Google
Calendar-bol atvett feladatok.

A naptarban latszik majd az 6sszes Google Calendar-ban levd feladat, mig az események listaba bekeriil
(Osszerendelve) az importalt intervallunban levd feladatok.

Barna szinnel latszédnak azok a feladatok, melyek csak a Google Calendarban vannak. Zold azoknak a
feladatoknak a szine, melyek Ossze vannak rendelve, igy a listakban is latszodnak. Kék szinnel jelaljik
dzoka a feladatokat, melyek csak a JustDoo rendszerhez tartoznak.

74. abra Google naptarban szereplé események importalisa
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2.6.8.1.3 Emlékeztetok

A JustDoo annak érdekében, hogy a felhasznildo ne feledkezzen meg semmirdl, emlékeztetd
funkciot is tartalmaz. Az Emlékeztetdk fiilon ezt a szolgaltatast lehet beallitani.

Beallitasok x
I Alap bedllitasok  Google  EmlékertetSk  Partmer program  Eldfizetés  Profil  Sajat adatok
I - r - .
Eseményekre emlékeztetd level: ke
Heti feladatemlékezterd: v
Ertesités napja: Heétfd

75. abra Emlékeztetok fiil

Mezdk jelentése:
e Eseményekre emlékezteté levél: alap esetben a felhasznaldé a regisztralaskor
megadott e-mail cimére kapja meg az emlékeztetot.
e Heti feladatemlékeztetd: heti Osszefoglalot kiild a feladatokr6l a JustDoo, ha a
mez0 értékét kipipalja a felhasznalo.
e Krtesités napja: a kivéalasztott napon kiildi az emlékeztetét a felhasznalonak a
JustDoo.
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2.6.8.1.4 Partner program

A felhasznalo létrehozhat sajat kuponkddot. Ha egy 1) felhasznald a felhasznald altal 1étrehozott
kuponkdd segitségével és/vagy linkjével regisztral a JustDoo-ba, akkor az ajanld felhasznald
kedvezményeket vehet igénybe JustDoo eléfizetése megljitasakor.

Beallitasok #
| Alap bedllitasok  Google  Emlékeztetdk  Partner progran Eldfizetés  Profil  Sajat adatok
Az alabbi drlap segitségével kildhet egy meghive Levelet. Vagy adja meg ismerdseinek a kivetkezd
Linket:
httpsAwww. justdoo. huyaffiliate=imre

Az On kodja: mre
Cimzett email cime:

Ajanlaténak szivege:

A meghivijaval eddig regisztréltak (f6) :

EbbélL fizetds felhasznéle () :

76. abra Partner program fiil
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2.6.8.1.5 Elobfizetés

A felhasznalo elofizetési adatait ellendrizheti le ezen a fiilon.

Bedllitdsok H
| Alap bedllitasok  Google  Emlékeztetdk  Partner program  Eléfizetds  Profil  Sajat adatok

On eldfizetése: Céges
Felvehett munlatérsak szama: 4
Ervényes: 2014.12.22 -ig.

Az glabbi tablazat segitségével tudja kivalasztani partnerei kizil azokat a munkatarsait, akiknek az
eldfizetését egy céghként kezeli {a partnerek nevére kattintva munkatarsnak, ill. partnernek jelglheti).
Mukatarsai kdzil kijeldlheti a Managereket és a kizvetlen Beosztottait

Partnerek, felhasznaldk Munkatarsak a Céges csomagban
| Demé Déniel Gv.
Manager Miklos

MNagy Imre

1!: - Manager, n!z - bepsztott

77. abra Eléfizetés fiil

Céges elofizetés esetén itt tud az eldfizetett felhasznald tovabbi felhasznaloknak eldfizetés
jogosultsagot beallitani.

A felhasznalonak lehet6sége van, hogy felhasznaldkat manager-nek és/vagy beosztottnak jel6ljon.
Csak annak tud a felhasznal6 eléfizetést adni, aki partnere.

Ha valakit a felhasznal6 beosztottnak jelol, akkor a kdvetkezd események torténnek:
* abejelolt felhasznalo értesitést kap, hogy valaki beosztottnak jelolte
* ha elfogadja, akkor a bejel6ld latni fogja az iddméréshez kapcsolodo adatait és a
kozos projektekben 1évo feladatok koziil melyeket tervezett a Mai feladatok listdba és
melyeket a Kovetkez6 10 nap listaba
* ha nem fogadja el, akkor semmilyen idéméréshez kapcsolodod adatat nem lathatja a
bejelold felhasznald
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2.6.8.1.6 Profil

A profil fiilon a felhaszndlod a felhasznalonév kivételével barmit megvaltoztathat a felhasznaloi
adatain.

Bedllitdsok "
| Alap beallitasok  Google  Emlékeztetk  Partner program  Eldfizetés  Profi Sajét adatok
Felhasznalonew: Tore T aeern e

A felhasznéldnevet késobb nem tudja mér
madositani. Mivel ez email cim is, ezért célszerl

Wezetéhnew: 3

y Dolgos jél &tgendolni.

Keresztnev: Munkatérs

Datum formatum:  &ééé hh.nn Felhasznélénevet a belépés mellett arma is

hasznalhatjuk, h eladatolat kiildjiink

laczene: Europe,/Budapest magunknzaka Levelezdnkbol. A

Myelv: felhasznalonev@justdoo. hu cimre ldildétt Levelak
(I Magyar bekeriilneka feladatzink INBOX Listéjdba.

Felhasznalss: (®) Magdn O céges

Felhasznali fick tdrlése

78. abra Profil fiil
Ezen a fiilon tudja a felhasznal6 tordlni a felhasznaloi fiokjat is.

FONTOS! A torlést kovetoen nincs mod az adatok visszaallitasara!

2.6.8.1.7 Sajat adatok

Bedllitisok x
| Alap beallitasok  Google  EmlékeztetSk  Partner program  ElGfizetés  Profil  5ajat adatok
Telefonszam:

Ezeket az informacickat a partner
fiilén lathatjsk szck, akik sz2mara

elérhetfvé teszi.

Céq:
Cim:
Beosztas:

Ki L&thatja az
adatai mat:

() Minden partnerem

(¥) Csaka munkatérsaim

() Nem Publilas

79. abra Sajat adatok fiil
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Az itt megadott adatok a Partner adatlapon jelennek meg, ha a partner nevén duplan kattint a

felhasznald.

Megjelenés bedllitasa:

¢ Minden partnerem: ebben az esetben a felhasznald regisztraciés e-mailjét és a

kitoltott mezodket lathatja minden partnere

¢ (Csak a munkatarsaim: ebben az esetben a felhaszndlo regisztracids e-mailjét és a

kitoltott mezdket csak a vele egy elofizetési csomagban 1€vo partnerei lathatjak

e (Csak a felettesem: ebben az esetben a felhasznald regisztracidos e-mailjét és a

kitoltott mezdket csak a felettesének jelolt felhasznalo(k) lathatja/ak

¢ Nem publikus: ebben az esetben a felhaszndloé nevén kiviil semmilyen adatat nem

latja egyik partnere sem

2.6.8.2 Dijcsomagok

A www.justdoo.hu/dijcsomagok oldalt nyitja meg a JustDoo, ahol az eldfizetési konstrukciokrol

tudhat meg tobbet a felhasznalo.

2.6.8.3 Visszajelzés

A felhaszndl6 kozvetlen visszajelzést kiildhet a JustDoo fejlesztdinek ezen a meniiponton keresztiil.

Segitségét eldre is kdszonjiik!

Kiildje el észrevételét x
Targy:
Ozenet:
Csatolmany: Csatolmany %

80. abra Felhasznaloi visszajelzés
26.84 Sugo
A JustDoo sugoéjat kapcsolhatja be a felhasznal6 ezzel a meniiponttal.
2.6.8.5 Kilépés

A JustDoo-bdl e meniipont hasznalataval tud kilépni a felhasznalo.
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2.7 Naptar

JUST DOO

Reggeli tervezés

Inbox

Mai feladatok

Kovetkezd 10 nap
FF Valamikor, taldn
=1 Hatdridds

Delegalisok

Projekiek, mappak

Csavarbolt

¥ Tuddsbdzis

P Céges iigyek

B Archivum

I Torélt elemek

Reggeli tervezés ~

.« Mai feladatok
* [ 15zerz6déskotes
19 — .
] g Ugyfél hivas - Call customer
11
r
+ Februar 9 - 22, 2015

Potencialis Kft

Nema levente Kft

Hataridd

Részletek Meg

SzerzGdéskités

Nincs lefrds. Dupla |

PProjekt: Potencialis
Jésziiltséq: 0%
[Terv./Raforditott idd

81. abra JustDoo Naptar

A JustDoo Naptar segitségével vizualisan is lathatova valnak azok az események, melyekhez a

felhasznald hataridoket allitott be. Google Calendar kapcsolat esetén a Naptarban megjelennek a

Google Calendarban 1év6 események is.

A Google szinkronizaciot a

2.71

Naptar esemény létrehozasa

ikonnal lehet azonnal végrehajtani.

A felhasznélo kozvetleniil a Naptarba is 1étre tud hozni eseményt. Ehhez csak annyit kell tennie,

hogy a kivélasztott id6szakra kattint és megjelenik az Esemény hozzaadasa ablak.

Esemény hozzaaddsa
Cim:
Iddpont: 2013.12.18 - 2013.12.18 v | Egésznapos

Felwvétel a google naptarba

82. abra Naptar esemény létrehozasa

Mentes
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Mez0k jelentése:
¢ (Cim: esemény neve
¢ Idépont: esemény megtorténésének idopontja

¢ Egész napos: ha nincs bejeldlve a jelolonégyzet, akkor pontos idépontot is be lehet

allitani az eseményhez

¢ Felvétel a Google naptarba: bejelolésekor a beallitott Google Calendar-ba is

bekeriil az esemény

Az igy felvitt feladat a Hataridds feladatlistaba kertil be.
2.7.2 |d6szak beallitasa

A JustDoo Naptar bal felsd sarkaban a felhasznalo bedéllithatja, hogy mely datumtol lassa a

bejegyzéseket. Az alaphelyzetben a Naptar az aktualis két hetet mutatja.

Februar 9 - 22, 2015

Ugras lehet §¥|Proj. [¥| Feladatok |¥/Megoszt |¥|Google cal
09 Feb 2015 ed 10 Sze 11 Csii 12 Ma 9:39
1330 Ugyféligeny... Céges Buli
14:45 Megbeszélés 1400 Pétert vissza.

18:00 Ajanlat

16 17 18 1% 20
Logdt terveket elk... 13:45 Bérpapirok d... ((glllElgalSlslLad

83. abra Iddszak beallitasa

Mapi Heti

Szo 14

21

2 Hét Havi

Vas 1

[x]
ka

@

5
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2.7.3 Naptarban megjelené események beallitasa

A felhaszndlo jelolonégyzetek segitségével a JustDoo Naptar fejlécében be tudja allitani, hogy mely
események jelenjenek meg.

Februar 9 - 22, 2015

<«

4 P Ugras: “\'IEhEt‘ Proj Feladatok legoszt Google cal
09 Feb 2015 Ked 10 Sze 11 Csi12 Ma 15:12 Szo 14 Vas 15
Céges Buli
13:30 Ogyféligény... Bank napi lekerdez.. ] feladat
14:45 Megbeszélés 8:15 Napi megbesz... 10:55 Hétzaro meg...
18:00 Ajanlat
16 17 18 21 22
8:30 Hetindito me Szerzodéskités

Honlap designert f...

84. abra Naptarban megjelené elemek

Megjelenithetd események:
¢ Proj: ha be van allitva a Projekt adatlapon kezdd és végdatum, akkor piros szinnel
jelenik meg a naptarban a projekt
¢ Feladatok: Az egyes idéintervallumok més szinnel jelennek meg:
o egeész napos sajat feladat esetén a felirat hattere kék, a felirat fehér;
o adott iddponttal rendelkez6 feladatnak nincs hattere, a betii szine kék
o egész napos mas felhasznalo altal felvett feladat esetén zold hattér és fehér felirat
o adott idOponttal rendelkezd mas altal felvett feladatnak nincs hattere, a betli szine
zo6ld
o Egész napos Google Calendarban rogzitett feladat barna hattérrel és fehér
betliszinnel jelenik meg
o Adott idéponttal rendelkez6 Google Calendarban rogzitett feladat fehér hattérrel és
barna betliszinnel jelenik meg
® Megoszt.: a felhasznaloval megosztott, de nem sajat tulajdont feladatok
vilagoszolddel jelennek meg a naptarban

* Google cal.: Ha a Google Calendar szinkronizaciot bedllitotta a felhasznald, akkor a
Google Calendar-ban is meglévd események sotétzolddel, a csak oda felvett események
viszont barna szinnel jelennek meg
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2.7.4 Nézet valtasa

<«

2014 December
b P Ugras: Mehet [¥|proj. [¥|Feladatok [¥|Megoszt. [¥] Google cal Napi Heti 2 Hét
01 Dec 2014 Ked 02 Sze 03 Csi 04 Pén 05 SR was 07
08 0% 10 11 12 13 14
11:15 Megbeszélés. AFA bevallashoz p.. EEEEERSLES T
+2 tovabbi...
15 16 17 18 Ma 15:22 20 21
+2 tovabbi...
22 3 24 5 26 a7 28
Talalkozd, igémyfel... 10:55 Hétzard meg.
29 30 31
8:30 Hétinditd me... Vidd el a havi kilts...

85. abra Nézet valtasa

A felhasznal6 be tudja allitani, hogy mekkora iddszakot jelenitsen meg a Naptar.lddszakok:

e Napi
e Heti

e 2hét
e Havi

2.7.5 Frissités
A frissités ikonra kattintva a felhasznald a JustDoo-ban rogzitett, megvaltoztatott eseményt
szinkronizalhatja a Google Calendar-ral. A valtozas azonnal megjelenik a Google Calendar-ban.

Forditott esetben — mikor a felhasznalo a Google Calendar-ban valtoztat — a JustDoo-ban a
valtozasok hosszabb idd, kb. fél-egy ora elteltével jelennek meg.
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2.8 Megosztas, delegalas

A JustDoo tamogatja a csoportmunkdt a szervezet tagjai kozott. Erre két lehetdsége van a
felhasznalonak:

e feladat delegélasa

* projekt megosztasa

2.8.1 Feladat delegalasa, feladat kiosztasa

Feladat delegalasa két iranyba torténik két JustDoo felhaszndlo kozott:
¢ a felhasznal6 delegal, kioszt egy feladatot egy masik JustDoo felhasznalonak
¢ a felhasznalo kap egy feladatot egy masik JustDoo felhasznal6tol

2.8.1.1 Delegalas menete

A JustDoo-ban kétféleképpen lehet delegalast elinditani:
* A Feladat adatlap ablakban a felhasznal6 kivalasztja, hogy melyik felhasznalonak
szeretné delegalni a feladatot. Delegalni csak egy felhasznalonak lehet.

Feladat adatlap x
Stratégia dtgondolasa Start
A piaci visszajelzések miatt jelentdsen &t kell alakitani a termékportfolict. At kell gondolni, hogy milyen Vége
irdnyba haladjon a cég, kildnben rdvid dton bezarunk.
Egész napos |v Datum térlés
Google Calendar-ba Mincs ismétlodés
Munkatars
Késziiltség foka 0%
|
Feladat Lista Inboy
Projekt --HarI i
Tervezett idd 00
Raforditott idd 00
*Kipipdlhats elem [étrehozdsa: = m
86. abra Delegalas a Feladat adatlapon
Ha a delegdland6 személy még nem partnere a felhasznalonak akkor a ikonra kattintva a

delegalo felhasznaldé meghivhatja a rendszerbe.
e A Partnerek fiilon fogd €s vidd (drag and drop) technikdval a delegdlandd személyt
ra kell hiizni a feladatra, amelyet delegélni szeretne a felhasznalo.
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% Reggeli tervezés
& Inbax

# Mai feladatok
¥ Kivetkezs 10 nap
PP Valamikor, talin
=4 Hataridgs

S& Delegilisok
Projektek, mappak
E Gavarboit

¥ Tuddsbdzis

¥ dgyfél kit

4 Ugyfelek
4 Nema levente Kft

20

16

54

19

11

E Ogyfélkdrnyezet kialaki..

Reggeli tervezés ~

Nema levente Kft

]

]
]
]
]
]

i Ugyfél hivas - Call customer . E
Papir beszerzése

Stratégia atgondolasa L

« Szovegek megirasa ©pelegil
1 Kreativ megbeszélés az ugyvezetdvel
1l Papirok Gsszegyijtése L

SzerzGdéskotés DD

Manager Miklés ~ ﬂ

»
Részletck  Megiegyzések  Partnerck

<+ Uj munkatars

Effect Imre

Lelkes Imre

Nagy Imre
Hataridd teszt@vmi hu

» Hatérid6 Weer Istvan

87. abra Delegalas fogd és vidd médszerrel

A delegalasrol értesitést kap a delegalt felhasznalo e-mailben és az értesitési ablakban. A delegalt
feladat a delegalt felhasznald Inboxdba és a Delegalasok feladatlistajaba keriil be. A delegalod
szintén megtalaltja a delegalt feladatot a sajat Delegalt feladatlistajaban.

Ertesitések b4
Modositas Madositd 1dd
HNekem delegalt feladat: s0got irni Titkar Tamas 201312191100
I_'Ij feladat megosztott projektben: Autd eladasi konyv vasarlasa (Autd elada... Manager Miklos 2013.12.19 09:42

Mind megjeltlése olvasottkent

88. abra Ertesités a delegalasrol

Ha az Inboxbdl a felhasznald atrakja a feladatot valamelyik feladatlistijaba, akkor a JustDoo
értesitést kiild err6l a delegdld felhaszndlonak. Ez azt jelenti, hogy a feladatot elfogadta a

felhasznalo.
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A delegalt feladatot a felhasznal6 a kovetkezOképp tudja visszautasitani:
¢ Helyi menii/Késziiltség/Delegalas visszautasitasa
e Részletek fiil/%/Delegalas visszautasitasa
* A delegalt feladat eldtt 1évo ikonra kattintva és Delegalas visszautasitasa

»
Részletek  Megjegyzések  Partnerek

= BT P .
i emailben delegilis 0%
Mai feladatok
Nagy Imre <imre.nagy@h 10%
” 5 - o 14:50:42)
& ] emailben delegalas . L Iroda Hatdridé 20%
O [ Taldlkozs egyeztetése Pontos Kft Delegalas emailben 0%
PR N . 40%
[ 1 Piac meghatarozasa Piackutatas Tovébbi sikeres és hatékol
50%
1 Bank napi lekerdezese Uqyintézés iR
P Projekt: Iroda SO
[J 1 Demo Diniel - szabadsag Szabadsaq Delegdlé: Lelkes Imre 70%
Késziiltséq: 100%
i . . . . . P 80%
! AFA bevalldshoz papirokat osszeszedni Kinyvelés Terv./Raforditott idd: 0 6ri
90%
! i ivni Céqges honla
O Honlap designert felhivni q h 100%
1 JustDoo bemutatd lustDoo Bemutat o i
Delegalas visszautasitdsa
! Megbeszélés Péterrel a SEO-val kapcsolatban SEQ

89. abra Delegalas visszautasitiasa a Részletek fiilon

JUST @o Reggeli tervezés -

& Reggeli tervezés

& Inbox 11
W Mai feladatok 1
-} Kovetkeza 10 nap 75 Mal fe l.a datOk
k¥ Valamikor, talan 42 i
ey 0% =
[ Hataridds 16
[ 10%
& Delegalasok 14
[ 20%
Projektek, mappak + | 30%
B froda ~ ] 40%
4 [Ogyfelelk C S0%
|
futess= 1 B0% dsszeszedni
Bl Konkrét munka
[ 70%
» Csavarbolt
B0%
E mayTe g
B Arnonymus Lid 50%
E Silence inc € 100% D-val kapcsolat

e e sl T Delegalas visszautasitasa
» Design iskola
El Pontos Kft

|5 Iy TN

90. abra Delegalas visszautasitdsa az ikonra kattintva
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JUST DCO

= Reggeli tervezés
&% Inbox

W Mai feladatok
=? Kivetkezd 10 nap
¢ Valamikor, talin
) Hataridss

& Delegalasok
Projektek, mappdk
El Gsavarbolr

P Tuddsbdzis

M gyfel Kit

4 Ugyfelek
4 Nema levents Kft

21

16

20

14

El Ogyfélkérnyezet kialaki...
P Projek kiltségek, kinyv...

P Moname Kft

El Tavoli Horizont Kft

P Munka aktudlis iigyfél
P Odvrialgas Bt

El Potencialis Kft

P Ertékesités

B Archivum

m Tardlt elemek

Reggeli tervezés ~  4[1

Mai feladatok

pAjanlat = D0

&  Szerkeszt

!SzII

e Konyvjelzd

O O &

1Ug [l Informacidva alakitds

-~ Pap 1| Tordl

| Megjegyzések
‘l“i“ i Ml gJegyz -3

¢  Fijl csatoldsa
&b Tesz
Kovetkezd feladatnak jeld
(] Veri := Fetadat tista 3
] Ko /o Keszilség 3
D . Eltavolitas a projektbal
- —

) Reggeli tervezés

0

1 Ugyfél hivas - Call customer

O

Petert visszahivni holnap.

] Berszamfejtés

0%

10%

20%

30%

50%

60%

70%

80%

S0%

100%

Delegalas visszautasitasa

91. abra Delegalas visszautasitisa helyi meniib6l
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28.1.2 Delegalt feladattal kapcsolatos miiveletek

A delegalt feladatot a felhasznald csak korlatozott mértékben tudja modositani.
o Jllithatja a késziiltség fokat
o felvehet alfeladatokat és kipipalhatja dket
e csatolhat allomanyt, linket
e irhat a Megjegyzés fiilon észrevételt a feladathoz

Minden miiveletrdl értesitést kap a delegalo felhasznalo.

Ha a késziiltséget 100%-ra 4llitja a felhasznald, akkor a delegalo felhaszndlo a feladat befejezésérol
kap értesitést. A delegalt feladat akkor fog eltlinni a delegalt felhasznal6d listdjardl, ha a delegalo
felhasznalo készre allitja és archivalja a feladatot.

28.1.3 Delegalas e-mailbél

A regisztralt felhaszndlo e-mail-bdl nem csak feladatot hozhat 1étre a JustDoo-ban, hanem egyszerre
delegalhat is. Ehhez a kovetkezoket kell tennie:
¢ a felado (delegéld) e-mail cimének annak kell lennie, amivel regisztralt a JustDoo-ba
(pl. imre@infocentrum.hu)
e a cimzettnek a delegalt JustDoo-s email cimét kell megadni (pl.
tesztprobal 23(@justdoo.hu)
* atargyba be kell irni, hogy ,,d:”, majd Kiildés

Fajl Szerkesztés Meézet Beszirds Formatum Beadllitdsok Eszkozok Sidgo
88 Kaldes | o Helyesids = [ Melléklet = @ Biztonsag =~ [&l Mentés =
Feladd:  Magy Imre <imre@infocentrum.hus imre @ infocentrum. hu

-

A Cimzett: & gyozohc@justdoo.hu

Targy: o Csaladi adokedvezmeény alairdsa

Szovegtorzs 7 Proporcionalis T -,_ A AA| AAA | H

Hello Gy&z6!

Arra kérlek, hogy ird ald az 6sszes csalddi adékedvezményes papirt.

Tovabbi sikeres és hatékony napot!

Udvazlettel:
Magy Imre

Project and Key Account Manager
Telefon: +36-30/822-66-91

skype: Imre.justdoo
Cim: 7400 Kaposvar Vér utca 12-14.
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92. abra Delegalas e-mail-bél

Az elkiildést kovetden par percen beliil meg fog jelenni a Justdoo-ban feladatként az e-mail:
e adelegalo Delegalt feladatlistdjaban
e adelegilt Inbox feladatlistdjaban

A feladat neve az e-mail targya lesz, a leirasa pedig a levél tartalma. A csatolt allomanyok az
allomanyfeltoltési hatarig csatoldonak a létrejovo feladathoz.

2814 Egyéb delegalasi, feladatkiadasi lehetéségek

Egy JustDoo felhasznal6 feladatot adhat ki és kaphat a www.feladatkiadas.hu oldalrdl is.

Ha a felhasznalo egy partnernek csak a feladatkiadas.hu oldalon szeretne feladatot delegalni, akkor
a partner fiilon be kell jelolnie a feladatkiadas.hu jelolénégyzetet. Onnant6l kezdve minden delegélt
feladat a partnernek a www.feladatkiadas.hu oldalon jelenik meg.

2.8.2 Projekt megosztasa

Projekt megosztasa esetén a felhaszndlé az adott projektben minden feladatot és informaciot
megoszt egy masik felhasznaloval/felhasznéalokkal.

2.8.2.1 Projekt megosztasanak lépései

A Projekt adatlapon fel kell venni, hogy mely felhasznalokkal akarja megosztani a projektet és
tartalmat a felhasznal6. A masik lehetéség, hogy a Partner fiilon 1évd listabol fogd és vidd
modszerrel a partner nevét rahiizza a megosztando projekt nevére a felhasznalo.

Projekt adatlap x

Ugyfelek

Projekt leirds ~ Kulcsszavak

Ugyfelekkel kapcsolatos teenddk

Kezdete Vége

Elvégzett feladatok megdrzése

93. abra Projekt megosztasa projekt adatlapon
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Projektet a — delegdlashoz hasonloan — fogd és vidd mddszerrel is meg oszthatja a felhasznalo.

JUST D@o Reggeli tervezés ~

. Reggeli tervezés

& Inbox 6 a

W Mai feladatok 21

5 wenesne 16 Mai feladatok

PP Valamikor, talan = & [Ajaniat & DD Tévoli Horizont € & Teqnap

[ Hatsriads 20 o )
[J 1 Szerzodéskates Potencialis Kt

& Delegilisok 14 .
[ § Ugyfel hivés - Gall customer  El Nema levente Kft
& Papirrendelés .~ DD Céges iigyek
& Miklosnak egy kiadott feladat DD Uzletaq 2

» - . - - =
Noname Kt % Tesztelends funkciok meghatarozisa . DD Munka

El Tavoli Horizont Kft

94. abra Projekt megosztasa fogd és vidd médszerrel

. B [l & Manager Miklés ~ n

Részletek  Megjegyzések

4 Uj munkatars

Effect Imre
Lelkes Imre
Nagy Imre
tesz@vmihu

Weer Istvan

Partnerek

»

A megosztand6 projektre egyszeriien ra kell hiizni a felhaszndlonak a Partner fiilrdl a partner nevét.

FONTOS! Ebben az esetben csak egy projekt lesz megosztva, hiaba vannak alprojektek.

2.8.2.2 Ertesitések

Ertesitések
Modositas Médosita
Megosztott projekt: Partnerek mappa Demé Daniel v,
Megvadltozott a kdvetkezd feladat Leirasa: Teszt delegalas Demo Daniel i
l:lj feladat megosztott projektben: Nyomiato patront venni (Iroda) Demé Daniel v,
l:lj feladat megosztott projektben: A4-es Lapokat rendelni (Iroda) Dema Daniel v

l:lj feladat megosztott projektben: Nyomtatdt venni az Ugyfélszolgalati oszt... Demd Daniel v,

l:lj feladat megosztott projektben: E-mailbol érkezett feladat (Iroda) Dema Daniel v
l:lj feladat megosztott projektben: Stand kialakitas (kiallitas) Demé Daniel v,
l:lj feladat megosztott projektben: JustDoo tesztelése (Alfa projekt) Dema Daniel v
Feladat késziltsége megvaltozott: Miklosnak egy kiadott feladat (20%) Demé Daniel v,
Megosztott projekt: kiallitas Dema Daniel v
Megosztott projekt: Szabadsagok Demé Daniel v,
Megosztott projekt: Kbzis projekt Demé Daniel v

Idg

2013.12.1912:36
2013.12.19 11:07
2013.12.17 11:04
2013.12.17 11:04
2013.12.17 11:04
2013.12.17 11:04
2013.12.03 19:36
2013.12.02 17:58
2013.12.0217:44
2013.11.27 15:08
2013.11.1212:02

20131112 12:00

Mind megjeldlése olvasottkent

95, dbra Ertesités a projekt megosztasarél

»

m

A kivalasztott felhasznalok értesitést kapnak e-mailben és az értesitési ablakban, hogy megosztésra

keriilt veliik egy projekt.
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2823 Megosztas visszautasitasa

Projektek, mappak
P A nagy dtlet projekt
Ugyintézés
Autd eladds
M Céges dgyet
Konyvelés
Iroda

Cegautdk

;v

- (] Egy 6l

[ Emailbe

(j projekt L.
Lot oz
Projekt szerkesztése

Projekt statisztika tee

+ Konyvjelzd

Munkatarsz

Szabadsgg

JustDioo Be
b Ugyfelek
Tudasbazis

Személyes ma

Archivum

Tordlt elemitn

Projekt exportalas
Projekt importalas
Projektfa megosztasa

Projektfa trles!

96. abra Projektmegosztas visszautasitasa

A projekt megosztasat visszautasithatja a felhasznalo.

A helyi meniiben a Megosztds visszautasitdsa sort kell a felhasznalonak kivalasztani. A

visszautasitds utdn a projektstrukturabol eltlinik a projekt, és a megosztast kezdeményezd

felhasznalo értesitést kap a visszautasitasrol.

2824 Projektfa, projekt struktura

megosztasa

A felhasznalé a legtobb esetben nem csak egy, hanem tobb projektet, egy bedllitott projekt

struktarat szeretne megosztani a munkatarsaival. A JustDoo-ban egy kiilon funkcio6 ezt a megosztasi

lehetdséget tamogatja.
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JUST DOO

. Reggeli tervezés
& Inbox

W Mai feladatok

¥ Kovetkezd 10 nap
FF Valamikor, taldn
[ Hatariass

&5 Delegalisok
Projektek, mappak

P A nagy Stlet projekt

4 (gyintézés

Bl Auté el + Ujprojekt

11

21

36

16

15

Reggeli tervezés ~ il

Ugyintézés <
|:| I teszt feladat 2 DM
|:| teszt feladat 1

- Bank napi lekerdezese

(] Emailbél jott feladat

4]

s Meglévd leirasok elékészitése MM
igétimi TT

astara vinni 3 csomagokat

it FELEdéS (Tulajdonos: Manager b

yhépezés Ll

irdetés feladas &= MM

P CEgesd & Projekt szerkesziése
El kenyve g1 Projekt statisztika
Bliroda | {1 wanyvjelzs
El cégaut
Bl Munkat egosZias vissZautasiasa
El szabad = Tulajdonjog atadasa
E roe
JustDog Projekt exportalas
P Ugyfelek
- Projekt importalas
Bl Tudashszs -

El személyes

Projektfa megosztasa

eldvel egyeztetni idépontot MM

-

b lefénykepezese MM

B Archivur

il Toroit elemek

Projektfa torlés!

97. abra Projekt struktiira megosztasa

A megosztani kivant projektfan a felhasznal6 a helyi meniiben ki tudja valasztani a Projektfa

megosztasa meniipontot.

76



JUST DGO

Projektfa megosztasa B

Projektfa megosztasa a kivalasztott munkatérsaldal. Az igy megosztott mappek €5 projektek a
masik fELnéL is ugyanebben a struktirdban jelennek meg.

b [v]|Ugyintézés Projekt megosztashoz valasszon partnert

| Reklamacid Projekt megosztéshoz vélasszon partnert

¥ [v|lustdo Webingrium Demé Daniel div.

v|Formazas Manager Miklos

Nagy Imre

98. abra Megosztani kivant projektek kivalasztisa

A Projektfa megosztasa ablakban a felhasznélo két funkciot tud beéllitani:
e az ablak bal oldalan jelold négyzetek segitségével ki tudja valasztani, hogy a
projektfa mappai koziil melyek legyenek megosztva (alapesetben mindegyik)
e az ablak jobb oldalan a partnereket jelolheti ki, hogy kivel legyen megosztva a
projektfa

A megosztas véglegesitése a Megosztas gomb megnyomasa utan torténik.
2825 Megosztott projekt megjelenése

A felhasznalo dolt betiivel latja projektjei kozott a vele megosztott projektet, illetve a projekt
kivalasztasakor latja, hogy ki osztotta meg vele a projektet.

A megosztott projektet barhova mozgathatja a sajat projektstruktirdjan beliil a felhasznalo.
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JUST D@o Reggeli tervezés ~

Reggeli tervezés

Inbox 6
Mai feladatok 11
Kivetkez 10 nap . Nema levente Kft
CoRmmEa o (] 1 Ugyfél hivas - Call customer
=1 Hatiridds 20 _ )
Papir beszerzése
Delegaldsok 14 o
|| Stratégia tgondolasa
Projektek, mappdk + . . o
) L] | Szovegek megirdsa
Ogyfelek 2
Nema levente Kft Ll y Kreativ megbeszélés az iigyvezetdvel

Ugyfelkdrnyezet kialaki... |:| | Papirok Bsszeqyditése
b Projek kiltségelk, kinyv...

99. abra Megosztott projekt megjelenése a JustDoo-ban

A projekt neve mellett a ikon jelenik meg, ami azt jelenti, hogy a felhasznald osztott meg
masokkal projektet.

Ha a felhasznéloval osztottak meg projektet, akkor az a projekt neve melletti zardjelben lathatja,
hogy ki osztotta meg vele az adott projektet.

2.8.2.6 Megosztott projektben végrehajthaté feladatok

A megosztott projektben a felhasznald korlatozott jogosultsdggal rendelkezik a vele megosztott
feladatokat/informéciokat illetden.

¢ a megosztott feladatokat/informacidkat elolvashatja, de nem modosithatja

¢ a feladatok/informaciok megjegyzésébe irhat

e alfeladatokat felvehet, modosithat, torolhet

¢ jllomanyokat, linkeket csatolhat

e a projektben korlatlan szdmban Iétrehozhat feladatokat €s informdaciokat, azonban

ezeket a tobbi felhasznald is latni fogja
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2.8.2.7 Megosztas torlése

A megosztas torlését a projekt-tulajdonos felhasznélo a projekt adatlapjan teheti meg.

A név mellett 1évo ikonra kattintva torolheté a megosztas az adott felhasznaldéval. Ha minden

felhasznalo torlésre kertil, akkor a projekt megosztasa is megszinik.
Projekt adatlap B
Mema Levente Kt honlap Projekt megosziashoz valasszon partnert

Cremo Daniel div.
Dolgos Munkatsrs

Magy, Imre

| Kezdete 2014.05.20 Vege  2014.05.30

v | Elvégeett feladatok megbrzése - M

100. abra Projekt megosztas visszavonasa

Megosztas torlését kovetden a felhasznalo altal felvitt feladatok, informaciok az Inboxba keriilnek.
2.8.3 Projekt tulajdonjoganak atadasa

A JustDoo-ban a projekt l1étrehozoja atadhatja a projekt tulajdonjogat barkinek, akivel a projekt meg
van osztva. Erre altalaban akkor van sziikség, ha az, aki a projektet irdnyitani fogja nem ugyanaz a
személy, aki létrehozta a projekt struktirajat. Az dtadas utan az 0j tulajdonos teljes koritien kezelheti
a projektet, gy, mintha 6 hozta volna létre.
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JUST DGO

& Reggeli tervezés

&5 Inbox 3
W Mai feladatok 15
¥ Kiivetkezd 10 nap 14
P valamikor, talin 17
4 Hataridds 6
& Delegalasok 11
Projektek, mappak +

4 Céges lgyek

Reggeli tervezes - 11

Mai feladatok

[] ! Megbeszélés
« ! Donteni a visszajott

! Szereldvel beszélni

£ ) g

s ! Logot terveket elkil

El Honlap "= Uj projekt lesignerrel egyeztetr
Honlag &' Projekt szerkesztése finlatot elkiildeni DI
B Honlap gl Projekt statisztika _
b Munko Ajanlatot késziteni
g Konyvjelzd
P Py yfelet felhivni D
El Aurdelags & Megoszig
M Kizis prpji Tulajdonjog dtadasa efhivni az igazgatot
Projekt exportalas Jegbeszeles
Projekt importalas iragok megtntizése
%3 Projekifa megosziasa liklgsnak egy kiadott
PrOE ks toTtes! résszehasonlitd olds
B Archivum s

101. abra Tulajdonjog atadasa

A Tulajdonjog atadas mez6 kivalasztasaval a felhasznalonak ki kell jeldlnie, hogy kinek szeretné

atadni a tulajdonjogot.

Projekt tulajdonjog atadasa
/| jdonjog

x

Projekt tulajdonjoganak Struhdzasa olyan személynek, akivel a projekt meg
van osztva. A miivelet nem vonhato vissza!

Uj tulzjdonos valaszisa:

102. abra Uj tulajdonos kivalasztasa

FONTOS! A miivelet nem vonhaté vissza!
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284

Projekt adminisztrator

Ha a projektben tobben vesznek részt, akkor sziikség lehet a projekttulajdonos mellett olyan

személy(ek)re, aki(k) karbantartjak a projektet, nem engedik, hogy a feladatok félig készen és/vagy

készre allitas nélkiil halmozddjanak.

Projekt adminisztrator jogosultsagai:

2.8.4.1

szerkesztheti a projekt adatlapot

a projekt megosztasat szabadon valtoztathatja
barkit térolhet a megosztott felhasznalok koziil
partner listdjabol barkit felvehet a projektbe

készre allithatja mas feladatat

eltavolithat feladatokat, informaciokat a projektbol
feladatot informaciova konvertalhat

informaciot feladattd konvertalhat

allithatja a feladat késziiltségét

archivalhatja a projekt készre allitott feladatait

Projekt adminisztrator kijelélése

A projekt adminisztratori jogosultsagot a projekt adatlapon tudja a projekt tulajdonosa kijeldlni.

| Projekt adatlap X

Duplapontos Konyveld Kft Projekt megosztashoz valasszon partnert

Kezdete

L] ic
aia imre hicomm

Admin jogosultsag ehhez a projekthez

Elvégezett feladatok megbrzése m

103. abra Projekt adminisztrator kijeldlése

Ha a o ikon kijelolésre keriilt, akkor visszavonasig az adott felhasznald a projekt adminisztratora

lesz.
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2.9 Idoméreés

A feladatokhoz kapcsoldddan lehetdsége van a felhasznalonak, hogy mérje az egyes feladatokkal
eltoltott idejét.

Fontos! Csak a Mai feladatok feladatlistaban talalhaté feladatokkal eltoltott idot tudja mérni
a felhasznalo.

Az idomérés (time tracking) funkci6 az ablak fejlécében talalhato a JustDoo log6 mellett.

JUST D@o Reggeli tervezés 00:40

& Reggeli tervezés

&% Inbox g
W Mai feladatok 11 .
> vttt Inbox Mai
Kivetkezd 10 nap 11
#F Valamikor, talan 36 [ Egy 6tlet, ami &jjel jutott eszembe Héti
™ Hataridés 16
[ Emailbél j&tt feladat [ Piac
&+ Delegalasok 15
] Mapkizben kollégatol kapott feladat Ban
Projektek, mappak +

104. abra Idomérés

2.9.1 Statuszok

A JustDoo-ban a felhasznalo 5 statusz kozul valaszthat.
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JUST D@O M Dolgozom .

B Reggelitervezés
& Reggeli tervezes @ Dolgozom
Megszakitis +
& Inbox 0 o gezeid .
. B cziinet
W Mai feladatok 12
B  Heti tervezes
< Kovetkezd 10 nap 11 Mal fEL ]
{E} ldSmérés kifbe
FF Valamilkor, talan & |:| 'SngOt irm
4 Hatiridds 8 e
U lsmeétléda feladat
25 Delegdlisok 5
! Emailben jott feladat
Projektek, mappak _
S + ! Nagy feladat
4 Nema levente Kft honlap

b Google ligyTelkirmyezet kilskit...

b Munka

I Kérdésekre valaszt adni

2 0 Praaram hamotata N

105. abra Statuszok

Valaszthato statuszok:
* Reggeli tervezés: a Reggeli Tervezés modszertan szerint ezzel a statusszal érdemes a

napot kezdenie a felhasznalonak

¢ Dolgozom: egy kivalasztott feladatot mér a felhasznald

e Megszakitas: a feladat végrehajtasa kozben megzavartak a felhasznalot

e Sziinet: két feladat kozott sziinetet tart a felhasznélo

¢ Heti tervezés a felhasznald atnézi a teljes feladatlistat

e Idomérés Kki/be: nem stitusz, az idémérés funkciot tudja a felhasznalo
ki/bekapcsolni

2.9.1.1

Idémérés menete

A felhaszndlo kivéalasztja a Reggeli tervezés statuszt. Az idOmérés automatikusan ebben a

statuszban indul el.

JUST D@O Reggeli tervezés 0021

& Reggeli tervezés

& Inbox 6
W Mai feladatok 71 .
3 i Inbox Mai feladatok
Kovetkezd 10 nap 16
FF valamikor, talan 54 J& Ajanlat készitése (] Szerzédéskités
™ Hataridss 20 - ~
=+ Piac meghatarozasa ] Ugyfél hivas - Call cust
S+ Delegalasok 14
(] Stratégia atgondolésa ## Papir rendelés
Projektek, mappak -+
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106. abra Reggeli tervezés mérése

A Reggeli tervezés statuszban a JustDoo automatikusan a Reggeli tervezés feladatlistat valasztja ki,
ahol az aznapi munkakat 6ssze tudja valogatni a felhasznalé a kovetkezd 3 feladatlistabol:

¢ Inbox

* Mai feladatok

¢ Kovetkezd 10 nap

A ikonnal leéllithatja a felhasznald az idomérést. A ledllitds kovetden a JustDoo automatikusan
Dolgozom statuszba valt at és a Mai feladatok feladatlista keriil megjelenitésre.

A Mai feladatok feladatlistaiban 1év0 feladatok koziil a felhasznald kivalaszt egy feladatot és
elindithatja az idémérést.

Fakuszalt idémerés
| J

JUST D@o @ Dolgozom ~ I

Reggeli tervezés *
Inbox 6 Fékusz nélkiili id6mérés
Mai feladatok 21 )
Kbvetkez 10 nap .« Mai feladatok

PP Valamikor, talan 54

(] 15zerzédéskités

107. abra Id6mérés inditasa

A feladat befejezését kovetden leallithatja a felhasznal6 az idémérést.

A feladat kozben tortént sziineteket és megszakitasokat a megfeleld statusz kivalasztasaval tudja a
felhasznal6 rogziteni.

JUST DOO B Dolgozom e TS Verifikacios tessteles 0149
Reggeli tervezés B Dolgozom
Inbox 6
Mai feladatok 21 S
P i Mai felc B Hetiterezs
@® 1d6mérés ki/be
FF Valamikor, talan = [ verifikacios teszreles Udvrialgas Bt
108. abra Idomérés megszakitasanak rogzitése
2912 Fokuszalt feladatmérés

A Reggeli tervezést kovetden a Dolgozom statuszt tudja a felhasznald kivalasztani. A legtobb
esetben ebben a statuszban tolti a felhasznald az idejét.
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A Dolgozom statusz mellett harom ikon koziil véalaszthat a felhasznalo:

. fokuszalt idémérés
. nem fokuszalt idOmérés
. statisztika

JUST D@O B Dolgozom -

Reggeli tervezés i
Inbax 6 Fokuszélt idémérés
Mai feladatok 21

Kovetkez§ 10 nap .« Mai feladatok

(13 1 5 q G o3 o
hEs e 4 (] verifikacios tesztelés

*| Hataridds 20 — e e
L | ¥ Szerzédéskotes

109. abra Fokuszalt idomérés inditasa

A fokuszalt idomérést kivalasztva a felhasznalonak megnyilik a fokuszalt munkavégzés ablak. Ez

az ablak a szerkesztheté Feladat adatlap ablakra hasonlit, ugyanazokat miveleteket tudja

végrehajtani a felhasznal6 a feladattal.

JUST Dgo B Dolgozom ~ 00:10  Sogét imni
Sagét irni Progress: 0%

A munkanak van olyan része, amit te jobban meg tudsz oldani, kérlek a megbeszélteket figyelembe véve hajtsd végre a a feladatot.

110. abra Fokuszalt idomérés

Megjegyzések

Google Calendar-ta

00

00

Manager Miklés ~

D&tum térlés

Nincs ismétlodés

éra 00 perc

éra 00 perc

Egyediil az értesités ikont nem latja a felhasznald. Ennek oka, hogy ne legyen semmi

figyelemeltereld tényez6 a felhasznalé munkavégzése kozben.

A nem fokuszalt munkavégzésre a ikonra kattintva valthat a felhasznald, ezzel az idémérés

tovabb folytatodik, csak a JustDoo keriil 4t nem fokuszalt nézetbe.
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29.13

Reggeli tervezés

Nem fékuszalt feladatmérés

JUST D@O @ Dolgozom ~

Inbox 0 MNem fokuszalt iddmérés
Mai feladatok 9
(vetiess 10 map .. Mai feladatok
PF Valamikor, talan 49 s Ajanlat
Hataridds 13 - e
| "wvalidalas
MNielanSl Senlk 1%

JUST DGO

Reqgeli tervezés

Inbox

Mai feladatok

Kivetkezd 10 nap
b Valamikor, talan

Hataridds

Delegaldsok
Projektek, mappak

» Nema Levente Kft honlap

» Munka

12

11

111. abra Nem fokuszalt idomérés inditasa

W Dolgozom = 02:32  Sagét imi

Mai feladatok
[J sugat irni
Ismétlodd feladat
Emailben j&tt feladat
! Nagy feladat
! Kérdésekre valaszt adni

112. abra Nem fokuszalt feladatmérés estén latott JustDoo feliilet

Mema levente Kft Hataridd

Munka

Munka

Munka

Nema levente Kft

A~ ikont kivalasztva a felhasznal6 a nem fokuszalt iddmérést inditja el. A felhasznalé ebben az
esetben tigy méri a feladatra forditott id6t, hogy kozben minden mas funkciot is elér a JustDoo-ban.

2914 Feladat befejezése

Két modon lehet feladatot befejezni a JustDoo-ban:

¢ a

a kovetkez6 1d6mérést

® a

ikonra kattintva az idémérés befejezddik, és a JustDoo a felhasznalé elindithatja

ikonra kattintva az idomérés befejezodik, és a feladat készre lesz allitva.
Ismétlodo feladat esetén ezutan adhaté meg a feladat kovetkezd datuma a megjelend
datumvalaszto ablakban.

2915 Feladat sziineteltetése

Ha a felhasznald tervezett sziinetet tart, akkor az idOmérés kozben a

automatikusan a Sziinet allapotba valt 4t a JustDoo.

ikont kivalasztva
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JUST DCO

& Reggeli tervezés

& Inbox

W Mai feladatok

¥ Kiivetkezd 10 nap
FF Valamikor, talan

'lﬁ Hataridds

21

16

54

0

Sziinet 0008 Kave

Mai feladatok

(] Verifikacios tesztelés

(] 1 Szerzédéskotés
113. abra Sziinet

A felhasznal6 az idomérés mogotti beviteli mezébe a sziinet okat is rogzitheti, amit a statisztikdban

késobb visszakereshet.

A " ikonra kattintva a JustDoo automatikusan visszatér ahhoz a feladathoz, amit a felhasznalo a
sziinet elott végzett, és folytatja az idOmérést.

29.1.6 Feladat megszakitasa

A feladat megszakitasa azt jelenti, hogy a felhasznalonak abba kellett hagynia a feladatvégzést egy

kiils6 kortiilmény miatt, tehat nem tervezett modon.

JUST DCO

& Reggeli tervezés

&% Inbox

W Mai feladatok

¥ Kivetkezs 10 nap
FF Valamikor, talan

™ Hatiridés

el Delegaldsok

Ezt a JustDoo-ban a Megszakitas allapot kivalasztasaval tudja rogziteni.

21

1a

54

20

14

B Megszakitas 04:19 Telefon

Mai feladatok

(] Verifikacios tesztelés

(] 1 Szerzddéskatés

»
A

—=

Papir rendelés DD

114. dbra Megszakitas

A felhasznald az idémérés mogotti beviteli mezdbe a megszakitds okat is rogzitheti, amit az

1d6émérés statisztikaban késObb visszakereshet.

A " ikonra kattintva a JustDoo automatikusan visszatér ahhoz a feladathoz, amit a felhasznald

megszakitott, &s folytatja az iddméreést.
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2.9.2 Foékuszalt munkavégzés - NowBusy

Ha a felhasznalonak még til nagy 1épés lenne az iddmérés haszndlata, kezdésként érdemes egy
masik fejlesztésiinket kiprobalnia, amit a www.nowbusy.com oldalon ér el.
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2.10 Vezetoi informaciok

2.10.1 Napi eréforras tervezés

Ha a felhasznal6 Manager jogosultsaggal rendelkezik és van olyan partnere, aki Beosztottnak jelolt,

akkor lehetdsége van, hogy megnézze a beosztott Mai feladatok és Kovetkezd 10 nap feladatlistdjat.

JUST DGO
Regageli tervezés
Inbox 9
Mai feladatok 10
Kivetkezd 10 nap 22

P valamikor, talan 36
Hataridds 16
Delegilasok 15

Projektek, mappak

P A nagy Gtlet projekt

» Ugyintézés

» Ugyfelek
Tudasbazis
Személyes mappa

P Archiv projektek

[] Teszt feladat 2

Tesztelendd funkciok meghatarozasa
! Bérpapirok @sszeszedése

§ Miklésnak egy kiadott feladat

1! Kérdésre valaszolni

! Viragok megéntbzése

Teszt feladat 1

Fwd: Form submission from: Webinarium eldadas értékelés
Papir beszerzése

|1 szerelével egyeztetni idépontot

115. abra Beosztott feladatlistai

Céqes lgyek
Munka

Céges ligyek
Uzletag 2
Titkarsagi feladat

Céges ligyek

Céqes ligyek
Céges lgyek
Mema Levente Kft

Autd eladas

Hataridd

A lista kozépsd ablakrészen jelenik meg, de csak bizonyos feladatokat tartalmaz. Azokat a

feladatokat lathatja a felhasznalo, amelyek olyan projektekben talalhatéak, melyekben a Manager

jogosultsagu és Beosztott jogosultsagu felhasznalo is tag.

A felhasznalonak azok a feladatai, melyek mas projektben vannak, vagy nincsenek projekthez

rendelve, nem listazhatoak.
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2.10.1.1 Beosztott feladatlistajanak megjelenitése

A Partnerek fiilon a "= ikonra kattintva jelenithetd meg a Beosztott partner feladatlistai.

Demé Daniel iiv. ~

Részletek  Megjegyzések  Partnercsk ”
+ Uj munkatars P
Dolgos Munkatdrs

Horvath Gydzd

Lelkes Imre

Manager Miklas = e
Sebok Atilla

Titkar Tamas

116. abra Beosztott feladatainak listazasa
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2.10.2 Idomérés statisztika

Az idéméréssel kapcsolatos adatokat a felhasznalod az iddmérés statisztika funkcidval tudja lekérni.
Itt a felhasznalo abban az esetben lat adatokat, ha mérte a feladatra forditott idot.

Az idémérési statisztikat a **" ikonra kattintva tudja a felhasznalé megnyitni.

Hatékonysag: 104 / 109 (35%) x

Sajat adatok MNézet: Map Feladatok csoportositasa Osszegzes 2014-12-16 - 2014-12-16

Reggeliterv..

Telefonos me...

Telefonos me...

T T T T 1
0 10 20 30 40 50 60 70

Id6tartam (perc)

117. Abra Idémérés statisztika

Az ablak fejlécében a kdvetkezd funkciokat éri el a felhasznalo:
e Sajat adatok: alapesetben csak a sajat adatait éri el a felhasznéald, azonban Manager
jogosultsag esetén mas felhasznald adatait is le tudja kérni
e Nézet: Napi/Heti/Havi nézet koziil valaszthat a felhasznalo
¢ Feladatok csoportositasa: a megszakitott feladatokat 6sszevonva mutatja
o Osszegzés: kordiagramon mutatja az iddmérési adatokat
¢ Datum: a felhaszndl6 a datumra kattintva kivalaszthatja, hogy melyik nap idémérési
adatait szeretné megtekinteni
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2.10.2.1 Statusz szerkesztése ablak

A diagramra kattintva megjelenithetd a Statusz szerkesztése ablak.

Statusz szerkesziése x

Statusz Leirdsa

Mapi Scrum
2014.01.0%9 08:13
2014.01.09 08:26

Mentés

118. abra Statusz szerkesztése ablak

A felhasznald itt modosithatja a feladattal eltoltott idot. A modositasra csak egy hétre
visszamendleg ad lehetdséget a JustDoo.
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2.10.3 Statusz naplé

Statusz naplé x
Feladat &
2015-02-13 13:15:00 Megszakitas
Bank napi lekerdezese 2015-02-13 132321 Dolgozom Bank napi lekerdezese
2015-02-13 13:15:00 Szlinet
Bank napi lekerdezese 2015-02-13 13:18:29 Dolgozom Bank napi Lekerdezese
Validalas 2015-02-13 08:40:00 Dolgozom Validalas
Ajanlat 2015-02-13 08:15:00 Dolgozom Ajanlat
2015-02-13 08:00:00 Reqggeli tervezés
2015-02-12 17:38:23 Reqgeli tervezés
2015-02-11 185242 Reggeli tervezés
2015-02-09 08:00:00 2015-02-09 08:10:00 Reggeli tervezés

119. abra Statusz naplé ablak

Az idOmérési adatokat a felhasznal6 a diagramos megjelenitésen til tablazatos formaban is lekérheti
a JustDoo-ban. Itt a felhasznaloénak lehetésége van, hogy projekt szinten is sziirjon a mért adatokra.

A Statusz naplo oszlopai:
¢ Feladat: a feladat neve, aminek az idejét mérte a felhasznald
e Kezdés: a feladat kezdésének ideje, daitum
e Idé: a feladat kezdésének ideje ora, perc
¢ Befejezés: a feladat befejezésének ideje, datum
¢ 1dé: a feladat befejezésének ideje ora, perc
e Statusz: a felhasznalo statusza a mérés idején
* Megj.: az itt megjelend leirds megegyezik a feladat nevével, ha nincs alfeladat. Ha a
feladathoz a felhasznal6 felvett alfeladatot is, akkor itt az alfeladat neve jelenik meg.

A sor végén lévo kuka ikonnal harom napra visszamendleg lehet tordlni az adott sort a statusz
tablabol. Figyelem: csak a statusz naplobdl tordlhetd a statusz, a statisztikaban viszont tovabbra is
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megtekinthetd lesz!

Az ablak tetején lehetdség van arra, hogy csak egy adott projektben rogzitett idoket listazza a
felhasznald, illetve megfeleld jogosultsag mellett mas felhasznald adatait is lekérheti.

A datum mezore kattintva a felhasznal¢6 kivalaszthatja, hogy mely napra vonatkozzon a lekérés.
2.10.3.1 Idémeérési adatok médositasa

A felhaszndlo itt is modosithatja az idémérési adatokat egy hétre visszamendleg. A modositashoz ki
kell valasztani a modositani kivant datumot és/vagy idépontot.

2.10.3.2 Export

A Statusz naplé jobb alsd sarkaban talalhatdo Export gombra kattintva CSV formatumba
lementhetévé véllnak a felhasznalé adatai. Az igy kapott allomany barmelyik téblazatkezeld
rendszerbe betdlthetd.

JUST Dgo Reggeli tervezés - Stitusz naplé ® v - n

. . Sajét adatok Nincs projekthez rendelve 2015-02-08 - 2015-02-16
Reggeli tervezés !

o Manager Miklos felé Feiadar Kezdés 18 Befejezés 1d8 Stétusz Megj.
nbax
o 2015-02-13 134500 2015-02-13 132442 Megszakitas
Mai feladatok
i Bank napi lekerdezese 2015-02-13 132321 2015-02-13 132354 Dolgazom Bank napi lekerdezese
— Mai feladatok P ? ?
Kiivetkezd 10 nay 31
5 2015-02-13 131500 2015-02-13 13:22:00 Szinet
i 5 49 - A
b VIR E A ) Verifikacios teszte  Bank napi lekerdezese 2015-02-13 131829 2015-02-13 132241 Dolgazom Bank napi lekerdezese
Hatiridé: 13 — Validsls 2015-02 5 P
atirlabs ] 1 Syersddaskrss vy Validslss 2015-02-13 08:40-00 2015-02-13 051100 Dolgazom Validalss
Delegilisok Stats_2015-13-02.csv megnyitdsa 15-02-13 08:15:00 2015-02-13 08:35:00 Dolgozom Ajaniat
15-02-13 08:00:00 2015-02-13 08:10:00 Reggeli tervezés
Projektek, mappak  Megnyitotta a kevetkezdt:
N . 15-02-12 173823 2015-02-12 1744249 Reggeli tervezés
Ugyelek ] Stats 2015-13-02.csv
¥ lrode - 15-02-11 18:52:42 2015-02-11 18:58:28 Reggel: tervezés
roda
ami egy: OpenOffice.org 1.1-munkafiizet :
| 247 Bt ST L S s 15-02-09 08:00:00 2015-02-09 08:1000 Reggeli tervezés
¥ A nagy &tlet proj forrés: https:/fwww justdoo.hu
b Ogyintézés )
Mit tegyen a Firefox ezzel 2 fajllal?
¥ Tudésbézis
Személyes mapp Megnyités | LibreOffice Calc (alapértelmezett) v
P Archiv projektek ® Fijl mentése
b LEAN fejlesziési
b Terilent képvisel Mostantsl minden hasonlé fjllal tegyen ugyanigy.
Mégse
= Megbeszélés MM
Archivum e
Térsit elemek -

120. abra Idémérési adatok exportalasa

94



JUST DGO

2.10.4 Projekt statisztika

A projektekben 1évo feladatok nyomon kdvetéséhez rendkiviil fontos, hogy a projektvezetd

tisztaban legyen azzal, hogy az egyes projekttagok mekkora id6t forditottak a projektben 1évd

feladatok végrehajtasara, és ez a tervezett id6hoz képest hogyan alakult.

21041 Tervezett és raforditott ido

A felhasznalo a feladat adatlapjan allithatja be ezt a két értéket. Ha nem torténik idémérés, akkor a

projekt statisztikdban a beirt raforditott id6 jelenik meg. Ha az adott feladatra idomérés tortént,

akkor a mért 1d6 jelenik, fiiggetleniil attol, hogy mi keriilt beirasra az adatlapon

210.4.2 Projekt statisztika lekérése

JUST DOO

Reggeli tervezés -

Reggeli tervezés
Inbox 11
Mai feladatok 9 ..
Kovetkezd 10 nap 25 U g yfe Le k
FF Valamikor, talin 42 Manaaer Kt
PRUiUyer Al
=1 Hatdridds 16 —
L] Kulcsos Kft
Delegalasok 14
Projektek, mappak + K U Lc s50S K
Iroda
Ogyf=— L Talalkozs, ig
b K Uj projekt
o Telefonos m
§ LELT =T =
Proje ‘i;lélkozé eg
Al e Konyvjelzo
5 b -
ormacidk
L
bo Tulajdonjog atadasa \irokat fisszesz
A Projekt exportalas rzddéskotés
. Projekt importalas
b Ana
b Ogyi Projektfa megosztasa ;avarbo
Projektfa toriés!
= Y, S—— 1w Tervezés

121. 4bra Projekt statisztika lekérése

Projekt statisztikat a kovetkez6 jogosultaggal rendelkez6 felhaszndlok kérhetik le:

¢ manager
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¢ adott projekt Iétrehozdja
2.104.3 Projekt statisztika ablak felépitése

A projekt statisztika ablakban a projektre vonatkozdan rendkiviil sok adatot lathat a felhasznalo.

Projekt Statisztika b 4

(Osszes Partner Teljes struktira ires feladatok elrejtéze Sajat projektek elrejftéze

Nema levente Kft

Feladat megnevezése Tervezett id6d  Raforditott idd Feladat elvég. Késziiltség Kész
Kreativ megbeszélés az ligyvezetivel 2 ora 0 perc 25 perc Manager Miklcs 40% Mem
k megirésa 1 dra 0 perc 20 perc Manager Miklds 20% Mem
2 ora 0 perc Manager Miklcs 0% Nem
30 perc 40 perc Lelkes Imre B80% Mem
40 perc 40 perc Demé Déniel Gv. 100% Igen
valaszt adni 1 éra 30 perc Dolgos Munkatars 0% Nem
Szerzbdéskiites 50 perc Demd Déniel iiv. 20% Nem
& ora 30 perc 2 dra 5 perc 10T
Projektek szama: 1 Tervezett id6: 8 dra 30 perc Lezart feladatok szama: 1
Feladatok szama: 7 Raforditott id6: 2 dra 5 perc 100%-0s feladatok szama: 1

122. abra Projekt statisztika ablak

2.10.4.3.1 Fejléc

Csszes Partner Teljes struktira | |dres feladatok elreftése | | Sajat projektek elrejtése

123. abra Projekt statisztika ablak fejléce

Az ablak fejlécében a kdvetkezo beallitasi lehetdségek talalhatoak:

Osszes Partner . . . . .
o a projektben részvevd tagokra lehet sziirni. Teljes

projektstruktira esetén azok jelennek meg a listaban, akik a legels6 projekt tagjai.

o -t6l-ig datumot allithat be a felhasznalo.

J Datum torlése: a korabban bedéllitott datumok torlése.

o Nyomtatas: a megjelenitett projekt statisztikdt nyomtathatja a felhasznal6.

o Export: a megjelenitett projekt statisztikat a felhasznal6 CSV forméban

lementheti és az altala hasznalt tablazatkezeloben tovabbi miiveleteket hajthat végre
rajta. A lementett allomanyban kiilon oszlopban jelenik meg a készre allitds datuma is.

Telje

. s Stuktira Beielslése esetén a teljes projektstruktirahoz tartozo adatot kilistizza
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a JustDoo, nem csak az adott projekt statisztikai adatait.

J Ures feladatok elrefiese  Bojelglése esetén, ha az adott feladathoz nem tartozik
semmilyen adat — akar beirt, akar mért formaban— a felhasznalonak nem jeleniti meg a
JustDoo az iires feladatot.

. Saiat projekiek erefiess Boio]glése esetén nem jelennek a felhasznalo éltal 1étrehozott

projektek.

A beallitasok a gomb megnyomasat kovetden valnak aktivva.

2.10.4.3.2 Torzs
Nema levente Kft

Feladat megnevezése Tervezett idd Raforditott idé Feladat elvég.. Késziiltség Kész
Kreativ megbeszélés az lgyvezetdvel 2 6ra 0 perc 25 perc Manager Miklds 40% Nem
Szivegek megidsa 1 dra 0 perc 20 perc Manager Miklos 0% MNem
2 éra 0 perc Manzger Miklés 0% MNem

30 perc 40 perc Lelkes Imre 30% Nem

40 perc 40 perc Demé Daniel Gv. 100% Igen

1 6ra 30 perc Dolgos Munbkatars 0% Mem

SzerzOeskites 50 perc Demé Daniel Gv. 20% Nem
8 ora 30 perc 2 éra b perc 117

124. abra Projekt statisztika torzs

Az ablak torzs részében lathatja a felhasznal6 a projekthez tartoz6 feladatok részletes adatait.

A feladat neve alatt tablazatos formaban talalhat6ak az adatok. A tablazat elemeinek jelentése:
¢ Feladat megnevezése: a feladat neve
¢ Tervezett id6: a feladat adatlapjan rogzitett adat
¢ Raiforditott id6: a feladat adatlapjan rogzitett adat. Ha az adott feladat esetén a
felhasznald mérte az id6t, akkor a mért adat jelenik meg.
o ha a cella hattere pirossal jelenik meg, akkor a réaforditott id6 nagyobb, mint a
tervezett
¢ Feladat elvégzdje: a feladat Iétrehozojanak neve jelenik meg, vagy delegalt feladat
esetén a delegalt személy neve
o Késziiltség: a felhasznalo altal beallitott késziiltségi fokot mutatja
e Kész: ha a felhasznal6 készre allitotta a feladatot, akkor az ,,Igen” értéket veszi fel a

cella

A tablazat alatt Osszesitve is olvashatok az értékek.

2.10.4.3.3 Labléc
Projektek szama: 3 Tervezett id6: 8 ora 50 perc Lezart feladatok szama: 2
Feladatok szama: 13 Réaforditott idd: 2 6ra 15 perc 100%-0s feladatok széama: 3

125. 4abra Projekt statisztika ablak labléc
A lekért adatok Osszesitett tablazatat lathatja a felhasznalo a projekt statisztika ablak lablécében.
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2.11 Haladoé formazasi lehetéségek

A JustDoo lehetdséget biztosit a felhasznalonak, hogy az adatlapon specidlis karakterek
hasznélataval attekinthetobbé tegye a leirast.

2.11.1 Kipipalhat6 elem (jelolonégyzet)

Barmely szerkesztési ablak aljan a felhasznald lathatja, hogy alfeladatként kipipalhaté elemet
hozhat 1étre az adatlap leiras részében is.

Feladat adatlap x
Megbeszeles S@Ert
+: Résztvevik dsszegyljtése Vége
Ossze kell gyljteni, hogy kiket £rint 2z ajénlat
+: iddpont egy Egész napos  [v Dé&tum térlés
Kinek mikor felel meg
- Terem foglalasa Google Calendar-ba Mincs ismétlédés

-: Ertesitok kikildése

Munkatirs Mincs kiadva (delegal

Keésziiltség fola 0%
Feladat Lista Mai feladatok
Projelkt  Munka
Tervezett idd ora perc

Raforditott idd ora perc

Kipipdihatd elem [étrehazidsa: ™-:

126. abra Jelolénégyzet szerkesztése
Karakterek jelentése:
e ! esetén iires jelolonégyzet jelenik meg az adatlapon (teljesitetlen alfeladat)

e +: esetén kipipalt jelolonégyzet jelenik meg az adatlapon (teljesitett alfeladat)

JUST DQO Reggeli tervezés ~ Manager Miklés ~ ﬂ
Reggeli tervezés e P £
Részletek  Megjegyzések  Partnerek
Inbox 3
T Fov s
Mai feladatok 11
wesesrony 13 Mai feladatok
PP Valamikor, talin 8 [0 Megbeszélés Muniz Hetdridd
1 Hataride: 7 L
atandos (] ! Felhivni az igazgatét Munka
Delegalasok 5
Emailben jott feladat Munia
Projektek, mappik . .
- = + [ Pénzt felvenn Munkz

¥ Nema levente Kt honlap
» Munke ! Nagy feladat Munka ig:ﬁuxri

¥ Partnerek mappa | Kérddzakra vilacst adni [ Terv./Réforditott id6: O ra 0 per/ 0 6ra 0 perc

127. abra A specialis karakterek megjelenése
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2.11.2 HTML elemek hasznalata

A felhaszndl6 formézhatja az adatlapon megjelend szoveget HTML elemek (tagek) segitségével.

A HTML elemek hasznélata kifejezetten csak haladé — HTML szerkesztési ismeretekkel

rendelkezd — felhasznaloknak ajanlott!

Hasznalhat6 HTML elemek:

e <br> sortorés
o  <p></b> félkovér szedés
o <I<g></g> athiez4

o <u></u> alahuzott szedés

o <></i> dolt szedés
e <hr> vonal
e <ul></il> szamozatlan lista
e  <ol></ol> szamozott lista
e <hl></hl>
e <h2></h2> fejléc 2

e <h3></h3> fejléc 3

e <font color="XXX"></font> betliszin

* <img src="XXX" /> kép

fejléc 1

Feladat adatlap

Fliggetlenségi nyilatkozat

<h1*> A magyar</hi>
<h2>nemzet </h2>
<h3> fiiggetlenségi nyilatkozata</h3>

Mi, a <font color="red">magyar </font><b>*alladalmat</b> tirvényesen képviseld nemzetgylilés,
<s>middn< len <i*innepélyes</i> nyilatkozatunk sltal Magyarorszagot elidegenithetlen természetes

jogaiba <pr
tartomanyokkal egyetemben az Snalld <u>fliggetlen eurdpai</u> statusok soraba iktatjuk

szahelyezve minden <font color="green >=hozza tartozd részekkels/font> és
LELL a2l

C\L;&D
<li>Debrecen</Li>
<lixDatum
<ul>
A>18494/1i>
<liraprilis 19.4/1i>
<ful>

e =
=V

oy

e

R

liz5zabadsag</1i*
li>Testvériség</Li»
L=

=)

<img src="http;//lezergravirozo.hu/lezergravirozo_hu/galleries/magyaros/kossuth_cimerjpg” />

S o2

<

3 5

"Kipipdlhats elem létrehozdsa: =

128. 4bra HTML tagek hasznalata

Start

Viége

Egész napos

Google Calendar-ba
Munkatars
Késziiltség foka
Feladat lista

Projekt

Tervezett idd

Réforditott idd

v Datum torlés
Nincs ismétlgdés

+ Wincs kiadva (delega

0%

Mai feladatok

Mincs projekthez rendelve

00 om 00 perc

o ora 00 perc
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ol
Részleiek  Megjegyzések  Partnerek

Fiiggetlenségi nyilatkozat

A magyar

nemzet
fiiggetlenségi nyilatkozata

Mi, a magyar alladalmat tSrvényesen keépviseld nemzetgydleés, midda jelen
dnnepélyes nyilatkozatunk altal Magyarorszagot elidegenithetlen
termeszetes jogaiba

visszahelyezve minden hozza tartozd részekkel €5 tartomanyokkal
egyetemben az Gnalld flggetlen eurdpai statusok soraba iktatjuk
@ Debrecen
o Datum
o 18459
© aprilis 19.

1. Szabadsag
2. Testvériség

Késziiltség: 0%
Terv./Raforditott idd: 0 dra 0 perc/ 0 dra O perc

129. abra HTML tag-ek megjelenése a JustDoo-ban
Nem megfelelé hasznalat esetén a megjelenités megvaltozhat!
Az HTML elemek torlésével az eredeti megjelenitési beallitasok vallnak Gjra érvényessé.

A hasznalhato szinkodok itt érhetbek el.
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2.12 Célok

A JustDoo lehetdséget biztosit a felhasznalonak, hogy a feladatain és projektjein tul a célokat is a
megszokott kornyezetben kezelhesse.

2121

JUST DOO

Reggeli tervezés

Inbox

Mai feladatok

Kovetkezd 10 nap
FF Valamikor, talin
4 Hatiridas

Delegalasok

Projektek, mappak
Bepro
Eu winner
benzo KFt
Szerviz
Autd elodds

b Ogyintézés

b Ertékesités

Autd elodds

Aktiv cél beallitasa

Reggeli tervezés ~

15
18
. Mai feladatok
46 P meT S
1 E-mail irasa Nema levente Kft ~ Hataridd
15 ..
s Ajanlat MM Tavoli Horizont K
17
[ 2015-6s adotorvények céget érintd részei Bepro
+
n 1 Negyedéves bevallas MM Ugyfél Kft
O piac meghatarozasa Bepro
Bank napi lekerdezese Bepro
1 emailben delegalas Ll Iroda
BMW-t éves szervizbe vinni Céqautdk
Hétindité megbeszélés Bepro

130. abra Cél beallitasa

A fejlécben egy szines négyzetre kattintva allithatja be a felhasznal6 a kitlizott céljat.

21211

Kitlizott cél leirasa

A szines négyzetre vald kattintds kovetden jelenik meg a Céljaim ablak, ahol

részletesen leirhatja a kitlizott céljat.

Céljaim

Aktudlis célok  Elért, lezart célok

CéL ravid neve Tervezett idd

@ Cél Leirdsa, pontos megfogalmazésa (SMART)

@ Miért akarod elérni, milyen haszonnal jr, ha eléred ezt a célt?
@ Milyen akaddlyok merliLhetnek fel?

@ Milyen eréforrésokra lesz sziikséged?

Hogyan tlizziink ki jol célokat? Célkitdzési mintapéldak

Részletek B

E-mail irasa

1] kériek egy aji

Projekt: Nema b
Delegilé: Mana
Késziiltség: 60%
Terv./Raforditot

[ alfeladat

—

a felhasznald
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131. abra Cél adatlap

Az adatlapon talalhaté mezdk jelentése:
e (Cél rovid neve: Az elérendd cél rovid megfogalmazasa. Az itt megadott név gyokér
projektként is 1étrejon a JustDoo projektstrukturajaban.
o ... Egy meglévo projektet lehet célnak kitlizni
o szines ikon : a megadott szinek koziil ki lehet valasztani egy sajat szint. A célhoz
tartozo feladatok ezzel a szinnel lesznek megjelolve.
¢ Tervezett ido: A cél végrehajtasanak ideje
e (Célleirasa: Az elérendd cél leirdsa a SMART modszertan szerint.
* Miért akarod elérni, milyen haszonnal jar: a cél elérésének oka
* Milyen akadalyok meriilhetnek fel: a felhasznalot a céljanak elérésében megakadalyozo
tényezok
e Milyen erdforrasokra lesz sziikséged: milyen eszkozokre van sziiksége, hogy elérje a
céljait
Az utols6 négy beviteli mezd kitdltése eldtt érdemes atolvasni a Hogyan tlizziink ki jol célokat
gomb alatt elérheté Egyoldalas célkitiz6 lap-ot.

212.1.2 Célhoz feladat régzitése

Ha rogzitésre keriilt a cél, akkor a hozzd tartozo projektben lehetséges a szokdsos modon
feladatokat, informacidkat rogziteni. Ezek a feladatok kozvetlentil a Cél végrehajtasat tamogatjak.

2.12.2 Aktualis célok

A Céljaim ablak Aktualis célok fiilén tekintheti at a felhasznalo a kitlizott céljait. Maxmium 10
célhoz rendelhet szint, de tobbet is rogzithet.
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Céljaim x
Cél adatlap Aktualis célok Elért, lezart célok
B s 7015.04.20 2015.05.20
negyedik cél 0%

Cél leirasa, pontos megfogalmazasa (SMART)

Miért akarod elémi ezt a célt?

132. abra Aktualis célok

Az ablak bal oldali részén lathatd, a rogzitett, épp folyamatban 1évé célok. Az épp kivalasztott cél
adatlapjanak kovetkezd elemei jelennek meg a jobb oldali részen:
® Tervezett id6: A cél adatlapon lehet megvaltoztatni
Késziiltség (%): A % értekre kattintva bedllithatja a felhaszndlo, hogy hol tart a célja
elérésében. Ha id6aranyosan le van maradva, a % érték pirosra valt.

e (Cél leirasa, pontos megfogalmazasa: A C¢l adatlapon leirt szoveg fog megjelenni.
e Miért akarod elérni ezt a célt?: A C¢l adatlapon leirt szoveg fog megjelenni.

2.12.3 Elért, lezart célok
2.12.3.1 Célok lezarasa

Az aktudlis cél a © ikonra kattintva zarhatja le a felhasznalo.
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Céljaim »®
Cél adatap  Aktusiis célok  Elért, lezart célok
B s el 2015.04.20 2015.05.20
negyedik cél J 0%

Cél lefrdsa, pontos meqgfogalmazasa (SMART)

Miért akarod elémi ezt a célt?

=3

133. abra Aktualis cél lezarasa

Az ikon kivalasztasa utan egy felugré ablakban dontheti el a felhaszndlo, hogy a Cél milyen
eredménnyel zarult.

Cél lezarasa

Cél lezarasa a kovetkezd allapottal:

134. dbra Cél lezarasa ablak
A gomb segitségével meg lehet nyitni a kivalasztott cél adatlapjat.
Az gomb segitségével us célt rogzithet a felhasznalo.

A kijelolt cél soraban a - ikon segitségével véglegesen torolhetd az aktualis cél.
212.3.2 Lezart célok kezelése

Az Elért, lezart célok fiilon a korabban lezart céljait tekintheti at a felhasznald
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Céljaim x
Céladatlap  Aktudlis célok  Elért, lezart célo
| negyedik cél 201510420 2015.05.20
% | harmadik cél 20%

+ | masodik cél .
Cél lefrasa, pontos megfogalmazasa (SMART)

Miért akarod elémi ezt a céli?

=1

135. abra Elért, lezart célok

Az ablak bal oldalan taldlhatéak a lezart célok. A zdld pipa sikeres célelérést jeldl, a piros X,
sikertelent.

Az épp kivalasztott cél adatlapjanak kovetkezd elemei jelennek meg a jobb oldali részen:
¢ Tervezett ido: A célhoz tartozo idtartam
o Késziiltség (%): A lezaras pillanatdban 1évo késziiltség.
e (Cél leirasa, pontos megfogalmazasa: A Cél adatlapon leirt szoveg fog megjelenni.
e Miért akarod elérni ezt a célt?: A C¢l adatlapon leirt szoveg fog megjelenni.

A gomb segitségével meg lehet nyitni az adott cél adatlapjat.
Az gomb segitségével Us célt rogzithet a felhasznalo.
2.12.3.3 Cél visszaallitasa, torlése

A kijelolt cél soraban a ikon segitségével visszaallithato aktiv célla a lezart cél.
A kijelolt cél soraban a ' ikon segitségével véglegesen torolhetd a lezart cél.
A torlés kovetden a célhoz tartozd projekt nem fog torlodni.

2.12.4 Célok szerkesztése

A mar rogzitett célokat barmikor szerkesztheti a felhasznalo.
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A szines négyzetre duplam kattintva a Cél adatlap jelenik meg.

A szines négyzeten egyet kattintva egy gyors attekinté ablak jelenik meg.

eggeli tervezés ~

Inbox

‘ [ Noname Kft

O Megkreseésé
O Targyalas

[ ajanlattétel

Mai feladatok

E-mail irdsa

Ajanlat

Den

Elsé cél

[ 2015-8s adétérvények céget érintd részei

Hétindité megbeszélés

136. abra Cél attekinté ablak

[ szamlakat elvinni a konyveldnek

B [ Ugyfelek kiértesitése

Az attekintd ablak # ikonjara, vagy a datumra kattintva a Cél adatlap jelenik meg.

A %-ra kattintva az érték kozvetlenil beallithato.

2.12.5 Beallitott célok megjelenése a JustDoo-ban

2.12.51

Reggeli tervezés feladatlista

Ha a Célok elérhetdek a JustDoo-ban, akkor a Reggeli Tervezés feladatlistaban tovabbi jelolések

jelennek meg.

JUST D@O Reggeli tervezés ~
Reggeli tervezés
Inbox 15 |
Mai feladatok 18
Kévetkez8 10 nap 28 Inbox
»b Vatamikor, talin " | [ Noname Kt
14 Hataridés 15
Delegtssk e D Megkresedsé
Projektek, mappik + O Targyalas
¥ iroda ”

[ ajanlattétel
P A nagy otlet projekt
b Tudésbazis [ sZerzédéskotés

Személyes mappa

¥ Archiv projektek [ Deisgni

¥ LEAN fejlesztési sablon .

b Noname Kft ] nyomtatas

P Teriileti képviseld - Sablon B_.. [ szallitas

¥ Ertékesités
ElsB cél (] Kiss Bt visszahivasa
masodik cél
harmadik cél [ valahol Zrt

:

Mai feladatok
E-mail irasa
Ajanlat
[ 2015-8s adétérvények céget érintd részei
Hétindité megbeszélés
Napi megbeszeles
Papir beszerzése
MNegyedéves bevallas
[ Piac meghatarozdsa
Bank napi lekerdezese

AFA bevallashoz papirokat dsszeszedni

137. abra Reggeli tervezés Célokkal kiegészitve

Kovetkezd 10 nap
[ hirdetésfeladas
[ arat meghatarozni
[ szamiakat elvinni a kiinyvelSnek
[ Ugyfelek kiértesitése
[ Emailbél jett feladat
[ Ajanlat keszitése
[ Talalkozs, Igényfelmérés

[J résztvevik névsora

BMW forgalmit meghosszabbitani

D [J NAV ellendrzésre felkészulni

Demé Daniel iiv.

Ha olyan feladat is talalhat6 a feladatlistakban, mely Célhoz is tartozik, akkor a feladat neve mellett

a Cél szine is megjelenik.

21252

Mai feladatok feladatlista

Ha a Célok elérhetéek a JustDoo-ban, akkor a Mai feladatok feladatlistdban tovabbi jelolések
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jelennek meg.

JUST DgO Reggeli tervezés ~ .

Reggeli tervezés

Inbox 15
Mai feladatok 18 o~
wvenesome 28 Mai feladatok
PP Valamikor, tatin s § E-mail irasa 1 Nema levente Kft
) Hatiriads 15 B
w Ajanlat Tavoli Horizont K
Delegalasok 17
[ 2015-8s adétérvények céget érintd részei Bepro
Projektek, mappak +
» Hétindito megbeszélés Elsé c
Iroda -
» A nagy Gtlet projekt Napi megbeszeles Elsé c
¥ Tudésbézis
) 1 Papir beszerzése v Mema levente Kft
Személyes mappa
¥ Archiv projektek 1 Negyedéves bevallas MM Ugyfél kit
» LEAN fejlesztési sablon . ..
[ Piac meghatarozasa Bepro
¥ Noname Kft
» Teriileti képviseld - Sablon B... Bank napi lekerdezese Bepro
» Ertékesités Z . - A
AFA bevalldshoz papirokat dsszeszedni eist cat ] 2015.02.27
Els6 cél
sk cEl 1 emazilben delegalds L Iroda
L ZnEElsEs BMW-t éves szervizbe vinni Céaautdk

138. abra Célok megjelenése a Mai feladatok kozott

A Célarany azt mutatja, hogy a Mai feladatok ko6zott hany olyan cél taldlhato, amely valamilyen
beallitott célhoz kapcsolodik.

Ha olyan feladat is taldlhato a feladatlistdban, mely Célhoz is tartozik, akkor a feladat neve mellett a
Célhoz beallitott szin is megjelenik.

2.12.5.3 Projektek

rom

A projektstruktiraban csak az els6 szinten jelenhet meg Célhoz kapcsoldodd projekt, melyet eltérd
szin is jelol.
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& Reggeli tervezés
& Inbox

W Mai feladatok
 Kivetkezd 10 nap
PP Valamikor, talan
£ Hatiridés

£ Delegdlisok

Projektek, mappik

¥ iroda

¥ A nagy Gtlet projekt

b Tudésbazis

El személyes mappa

} Archiv projektek

} LEAMN fejlesztési sablon
¥ Moname Kft

¥ Teriileti képviseld - Sabl
b Ertékesités

15

18

18

46

15

17

lonB...

Reggeli tervezés ~

Inbox

‘ [ Noname Kft

O Megkreseésé
O Targyalas

[ ajanlatiétel

[ SZerzGdéskotes
O Deisgni

O nyomtatas

[ szallitas

[[] Kiss Bt visszahivasa

Mlar s 0 0=

139. abra Célok megjelenése a projekt struktiraban

2.12.6 Célokhoz kapcsolodod egyéb beallitasok a JustDoo-ban

A célok lathatosagat és darabszamat a Beallitdsok menii/Alap beallitasok fiilén allithatja be a

felhasznalo.

Beallitasok

Alap bedllitasok

Google

Emlékeztetdk

Kivetkezd feladatok intervalluma (nap):

Archivalt de megtartott feladatok automatikus

megjelenitése:

Leiras hozzaadasa feladathoz kész-re allitaskor:

Archivalt feladatok megjelenitése a naptarban:

Informaciolista automatikus kinyitasa:

Partner program

10

Eldfizetés

Fékuszalas tamogatasa:

Iddmeérés statuszok:

Hosszi statuszra figyelmeztetés (perc):

140. abra Célok megjelenitésének ki/be kapcsolisa

v

(%) Statuszok és iddmérés

120

Profil

Sajat adatok

() Csak statuszok

Mentés

A Céljaim kezelése jelolonégyzet segitségével ki/be kapcsolhatd a célok meniisor a JustDoo-ban.
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Az Aktiv célok szama értékkének megadasaval a felhaszndldo az egyidejiileg kezelt célok
darabszamat adhatja meg.
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3. JustDoo Figyelo

A felhasznalok tobbsége nincs allanddan bejelentkezve a JustDoo-ba, igy problémat jelenthet, hogy
mikor €s hogyan értesiil a JustDoo-ban tortént eseményekrdl. Hairom lehetdség koziil valaszthat:

* e-mail értesitést kaphat az eseményekrol

¢ okostelefonos alkalmazas esetén a telefonrol futd alkalmazas figyelmeztet

e JustDoo Figyel6 telepitése

A JustDoo Figyel6 a Windows értesitési teriiletén fut6 alkalmazas (systray kliens).

Legfontosabb feladatai:
* riaszt az idoponttal rendelkezd feladatok eldtt
* jelzi a fontos események keletkezését (mint példaul kozos projektben 1) feladat
keletkezett, megjegyzés keriilt egy feladathoz, uj dokumentum csatolasa, delegalés, e-
mailben érkezett feladat stb.)

A Figyeld online kapcsolatban van a webes JustDoo alkalmazéssal, igy a felhasznald valos idében
érteslilhet minden Uj eseményrdl, mely a JustDoo-ban torténik.

A JustDoo Figyeld csak regisztralt felhasznaloi fiokkal milkddik MS Windows operacios
rendszereken és Wine hasznélataval Linux rendszereken.

3.1 Telepités

3.11 Alkalmazas letoltése

Toltse le és futtassa a telepitdt a https://www.justdoo.hu/systray_help oldalrdl. Ha az operécios

rendszer biztonsagi figyelmeztetést ad, akkor engedélyeznie kell a telepitd futtatasat.

~

Megnyitott fajl - biztonsagi figyelmeztetés

A szoftver gyartoja nem ellendnzheto. Biztozan futtatm szeretné
ezt a szoftvert?

Méw: JustDooNotifier_setup.exe
Gyartd: lsmeretlen gyartd

Tipuz: Alkalmazas
Foras: Ci\Documents and Settingstedit DokumentumalkiLe. ..

[ Futtatas ][ Mégsze ]

Ezen [a]l megryitaza eldtt mindig legyen kérdés

Ez a 4]l nem rendelkezik a guartat igazolo érvénpes digitaliz
alairazzal. Ceak meghizhatd geartdktal szamazd szoftvereket
futtazzon. Hogyan lehet eldonteni, hogy mely szoftversk
futtathatsk?
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Telepitd Varazslo segitségével telepitheti a felhasznald az alkalmazast.

i JustDoo Figyelé 2.0.00 Telepité - =

Udvézli a(z) JustDoo Figyeld
2.0.00 Telepitdé Varazslo.
Alz) JustDoo Figyeld 2.0.00 a szamitdgépére fog keniini.

Atelepités folytatasa eldtt ajanlott minden mas futd alkalmazast
bezami.

Afolytatashoz kattintson a Tovabb gombra, vagy a Mégse
gombra a Telepitdbdl torténd kilépéshez.

JUST DGO

Mégse

141. abra JustDoo figyel6 telepitése

A felhasznald6i licencszerzodés elolvasasa és elfogadasa utan adja meg a program telepitési helyét,
¢s a Start menii mappa nevét. A telepités véglegesitéséhez a felhasznéalonak a ,, Telepités” gombra
kell kattintania.

A telepités befejezésével a JustDoo Figyeld indithato.
3.2 JustDoo Figyelé menii

A telepités utan a talca értesitési teriiletén megjelenik a JustDoo Figyeld ikon. Az ikonra kattintva
éri el a JustDoo Figyel6 mentijét a felhasznalo.

JUST DOO

Mai feladatok
Riasztdsok
Ertesitések

Bedllitdsok
Uj feladat
Saga

© Kilépés

142. abra JustDoo Figyel6 menii
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3.21 Beadllitasok / Alapbeallitasok

Beallitasok x

Alapbedlitdsok Y Kapcsolat

Riasztas figyeld
Ellendrzési intervallum (perc): |15 E{
Riaszt ennyivel elotte (perc): |30 '[a

Riasztasi hang (.wav):

Boo.wawv E]@

Ertesités figyeld

. [
Ellendrzési intervallum (perc): |15 [a

[] 13 értesités megjelenitése ablakban

Ertesitési hang (.wav):

Boo.wawv E]E]

Myehv:
Magyar ld

A program inditasa a Windows-al egyitt
Riasztési ablak a képernyd kdzepére
Systray egyszeres kattintas

Ablakok &ttlinéses megjelenitése

Bezar

143. abra JustDoo Figyel6 Alapbeallitasok fiil

3.2.1.1 Riasztas figyelb

A felhasznalo az Ellendrzési iddintervallumndl megadhatja, hogy hany percenként ellendrizze a
JustDoo Figyel6 a JustDoo alkalmazasban a feladatok listdjat.

A Riassz ennyivel el6tte (perc) beallitasndl a felhasznald megadhatja, hogy a soron kovetkezd
feladat kezd6 datuma eldtt hany perccel jelezzen a JustDoo Figyeld.

Riasztasi hangnak tetszéleges hangot valaszthat a felhasznalo.

3.2.1.2 Ertesités figyeld

Ellendrzési iddintervallumnal a felhasznald bedllithatja, hogy hany percenként ellendrizze a
JustDoo Figyel6 a JustDoo alkalmazasban az értesitések listajat.

Ha az Uj értesités megjelenitése ablakban jelolonégyzet aktiv, akkor az értesités ablak a képernyd
kozepén fog megjelenni, ha egy fontos esemény keletkezik a JustDoo rendszerben.

Ertesitési hangnak tetsz6leges hang valaszthato.
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3.21.3 Egyéb paraméterek

Mezdk jelentése:

e A program inditasa Windows-zal egyiitt: a JustDoo Figyeld a Windows elinditasaval

egyltt elindul

e Riasztasi ablak a képernyd kozepére: riasztiskor mindig a képernyd kozepén fog

megjelenni a Riasztas ablak

e Systray egyszeres kattintas: 0 riasztds vagy Uj értesités esetén a megjelend buborékra

kattintva megnyilik a Riasztas vagy az Ertesités ablak
¢ Ablakok attlinéses megjelenitése:

3.2.2 Beallitasok / Kapcsolat

Beallitasok

Alapbeidlitisok ¥ Kapcsolat

JustDoo belépés

Felhasznalanéy: |m

Jelsza: (L1 L]

[ ] Proxy

#% Programfrissités

Aktualis werzid: 2.0.00

Frissités keresése

Bezar

144. abra JustDoo figyel6 Kapcsolat fiil
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Mez0k jelentése:
e JustDoo belépés: itt adhatja meg a felhasznalé a webes JustDoo alkalmazasban
hasznalt felhasznalonevét €s jelszavat
* Proxy: a proxy beallitdsok karbantartasa itt végezhetd el
* Programfrissités: a Frissités keresése gombra kattintva tudja frissiteni a JustDoo
figyeldt a felhasznalo
¢ A bal also6 sarokban lathat6 az aktualis programverzio.

3.2.3 Mai feladatok

Mai feladatok x

[ ] Felkészillni a keddi megheszé&lésre
[] Pénzt kivenni bankbol

[ ] wehinarium 1. lepések kidolgozisa
Heti dttekintés

Orling levelek feldolgozasa

gras a feladathoz ] [ Lista frissitése l [ Bezar

145. abra JustDoo figyel6 Mai feladatok

A Mai feladatok listdban szerepld feladatok jelennek meg. A jelolénégyzet kipipalasaval elvégzetté
teheti a feladatot a felhasznalo.

3.2.4 Riasztasok

Riasztasok RS0

gras a feladathoz Lista frissitése Bezar

146. abra JustDoo figyel6 riasztasok

Ebben az ablakban a mai napon iddponttal ellatott feladatok jelennek meg idérendi sorrendben a
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felhasznalonak. A JustDoo Figyelo a beallitaisokban megadott hangjelzéssel jelzi egy feladat
kezdetét.

Az ablakban megjelend informaciok jelentése:
e 70ld szinli az a feladat, amely épp zajlik. Az ablak fejlécében egy visszaszamlalo
mutatja a hatralevd i1dot. (A feladat elétti ikon is mutatja az éppen zajlé feladatot.)
e Ha egy feladat elvégzésre keriil és a felhasznald kipipalja, akkor a webes JustDoo-
hoz hasonlo6an a sor végére keriil a feladat
e Ha a felhasznalénak éppen nincs az aktudlis idépontban zajlo feladata, akkor a
visszaszamlalo a soron kovetkezd feladatig hatralevd id6t mutatja. Ilyen "iires
menetben" a szamlald sarga szinnel jelenik meg.
* A lejart idejii vagy elvégzett feladatok vildgossziirke szinnel, a hatralevd feladatok
sotétsziirke szinnel jelennek meg az ablakban.

A lista aljan (tajékoztatasul) szerepel a holnapi nap elsé iitemezett feladata is.

3.2.4.1 Kompakt nézet

1

Cd

53 ® 0 X

[10:00 - 11:30] - Felkészilni a keddi rmegbeszélésre
[12:00 - 12:15] - Pénzt kivenni bankbadl

[13:00 - 14:30] - webinarium 1. [Ep&sének kidolgoza
[2012.02.06, 2:00] - kerékpartdra a csaladdal

147. abra Riasztasok ablak kompakt nézete

A felhasznal6 kompakt nézetben is megjelenitheti a Riasztasok ablakot.

Kompakt nézetben a fejlécben a pontos id6 latszodik, mellette pedig a szamlald jelenik meg. A
rajzszeg ikon haszndlatdval a felhasznal6 a Riasztasok ablakot beallithatja mindig latsz6do legfelsd
ablaknak.

115



JUST DGO

3.2.5 Ertesitések

Ertesitések H

[ W feladat jott e-mal-bdl: Kanyveldhdz menni
[ Mekem delegalt feladat: Wehinarium eldkészitése
[] Megosztatt projekt: Kozds munka

[ Lista frissitése H Bezar ]

148. abra JustDoo figyel6 értesitési ablak

Az Ertesitések ablakban jelennek meg a fontos események keletkezésérdl szolo értesitések. Ezek az
értesitések a JustDoo alkalmazéasban is megjelennek.

Az értesitéseket a felhasznalo pipalassal tiintetheti el a listabol.

3.2.6 Online/Offline allapot

A Figyel6 valtoztatasnal ellendrzi, hogy elérhetd-e a szerver.
Ha nem, akkor kapcsolat nélkiili dllapotba all, amit a sziirke © ikon is jelez.

Ezt kovetéen minden iddzitett és manudlis kommunikéci6 el6tt a Figyeld szintén ellendrzi, hogy
van-e mar hozzaférése.

Ha igen, akkor ujra online allapotba kapcsol — ebben az esetbena @ ikon jelenik meg.

A kapcsolat ellenérzését manualisan is kezdeményezheti a felhaszndlo offline allapotban a menii
legfelsé Kapcsolat ellendrzése pontjanal.
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4. Kapcsolat

Minden észrevételt, javaslatot szivesen fogadunk a felhasznaloktol! Ha kérdése, észrevétele van,
kérjiik a kdvetkez6 modon juttassa el céglinkhoz:

A JustDoo beliil: a Visszajelzés meniipontban tud irni az iigyfélszolgalatnak.
Telefon: +36 30 969 10 72

E-mail: info@justdoo.hu

Eszrevételeit elore is koszonjiik!
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